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Introducao

Este &€ um tutorial para vocé comecar a usar nas
suas aulas o Moodle, um ambiente virtual de
aprendizagem (AVA). Mas como voceé vera, é um
material introdutério: consulte o site do NETEL
para se informar sobre outros aspectos relevantes,
como o planejamento de disciplinas com
tecnologias digitals.

O tutorial esta dividido em trés partes, abordando
atividades basicas para comecar a usar o Moodle:
COMO Criar um curso; as principais ferramentas
disponiveis; e como adicionar os alunos.



https://netel.ufabc.edu.br/

Criando um curso
no Moodle



Criando um curso

No Moodle, o curso € 0 espac¢o onde vocé

& Painel

trabalhara com os estudantes de uma classe. Para
criar um curso, acesse o Moodle com seu usuario

e siga estes passos:

£2 Calendario

(9 Arquivos privados

= Meus cursos

: ~ TN ) UFABC
1 ’ C I' | q ue no bOta O G, sl N / no menu #& Administracao do site
late 'a l \a esq ue r‘d a d a te la Campus Sdo Bernardo do Campo
, -

Adicionar um bloco




2. Na tela seguinte, em "Cursos”, selecione a Categoria desejada:

& Painel Buscar cursos Vai | @
# Pagina inicial do site

Cursos
= Calendario

¢ Expandir tudo

[ Arquivos privados

P Cursos de Capacitagcao (NETEL)

= Meus cursos

#~ Administracdo do site



3. Agora clique no botao "Adicionar um novo curso”:

Portugués - Brasil (pt_br) =
&) UFABC )
Graduacao
Pamnel /| Cursos | GraduaCao (Gerenciar cursos
.
Categorias de Cursos. | Graduacao s

Categona para discipiinas da Graduacao

Buscar cursas val @

—



4. O proximo passo é preencher o formulario com os dados relevantes para a criagao do curso,
lembrando que os Unicos campos de preenchimento obrigatdrio sao os indicados pelo icone @ .

Adicionar um novo curso
b Expandir fsdo

= Geral

Nome completo do curso L Mome do Curso

MNome breve do curso 0 o
Calegonia oo curso L 7]
Visibilidade do curso 7]

Dala de inicio do curso a

Data de Epming do curso 7] ¥ Habalitar

MNimero de identiicacdo do curso 7]

+ Descrigdo

Suma o ' [ |
UMENC 80 CUMED 1 |A B I = =2 % | 5%||(B = & m $

*Em "Nome do curso” siga as normas da Prograd:
https://netel.ufabc.edu.br/cursos-qs/9243-criacao-de-cursos-no-moodle-da-ufabc

5. Quando terminar, salve as alteracoes clicando no botao m



6. Para conferir, basta voltar a Pagina inicial do site.

Cursos

& Painel

w Contrair tudo

» Cursos de Capacitagiao (NETEL)

# Pagina inicial do site

i Calendario

[ Arquivos privados

& Administrac3o do site

%* Nome do Curso

*Veja como criar o "Nome do Curso” seguindo o padrao da Prograd no link:
https://netel.ufabc.edu.br/cursos-qs/9243-criacao-de-cursos-no-moodle-da-ufabc

Seu curso aparecera na Categoria selecionada.



Principais
Ferramentas



Ferramentas
para atividades

Agora que vocé criou seu curso no Moodle é
hora de inserir algumas ferramentas nele, e
configura-las. Veremos como fazer isso para
trés das principais ferramentas do Moodle.

<

Y4

FOrum

O Forum permite que participantes tenham
discussOes assincronas, ou seja, discussoes
gue acontecem durante um longo periodo de
tempo.

Tarefa

Esta é a ferramenta mais simples para indicar
atividades que os alunos devem realizar. Ela
permite também que o professor atribua notas
e dé retornos aos alunos.

Questionario

A ferramenta Questionario permite criar e
configurar questionarios com questoes de
varios tipos, incluindo multipla escolha,
verdadeiro ou falso, correspondéncia,
resposta curta entre outras).



Forum g

No Moodle, os toruns podem ser usados:

para 0s participantes se conhecerem e socializarem;

para o0s participantes debaterem temas, materiais ou atividades do curso;

para continuar uma discussao iniciada em sala de aula;

como "central de ajuda”, para postar duvidas para os professores e colegas;
para o professor postar avisos sobre o curso para os estudantes (configurando o
forum com "assinatura forcada®);

para discussoes entre os professores da disciplina (utilizem um forum oculto);
como uma area de suporte individual, para comunicac¢oes particulares entre
professor e estudante (usando um forum com grupos separados, e um
estudante por grupo);



Forum g

e Cada participante pode assinar um forum, para receber notificagcoes de novos
posts nele. Um professor pode definir o modo de assinatura como opcional,
forcado ou automatico, ou proibir as assinaturas completamente;

e Se necessario, é possivel estabelecer um numero maximo de postagens num
determinado periodo de tempo; i1Sso ajuda a prevenir que alguns individuos
dominem as discussoes;

e Se a participacao num férum for uma atividade avaliativa, os posts podem ser
avaliados: pelo professor ou pelos estudantes (avaliagao por pares). As
avaliacOes podem ser agregadas para formar uma unica nota final a ser gravada
no livro de notas.



Criando um férum g

Agora veremos como criar um forum no Moodle:

1. Na pagina do curso, cligue em
"+ Adicionar uma atividade ou recurso":

Adicionar uma atividade ou recurso

ATWVIDADES
& Aula 1 # Editar ~

Base de dados

Adicionar uma atividade ou recurso

Cerfificodo
personalzado

Cerfificado
Simples

Chat

Conteddao
interativo

2. Na janela que surgira (como a da imagem a
direita), clique na opgao "Forum”, e depois no
botao "Adicionar”.

Escolha

Feramenta
externa

=
4o
=
e
?
&

F

O modulo de atividade férum permite
gue pariicipantes fenham discussdes
assincronas, ou seja, discussdes que
aocontecem durante um longo periodo

de tempo.

Existem varios tipos de faruns que vocé
pode escolher, como o forum podrao
onde qualguer um pode iniciar uma
discussdo a qualguer momento; um
férurm onde caoda estudante pode postar
apenas uma discussdo; ou um forum de
perguntos e respostas onde os
estudaontes devem praimeira fazer um post
pora entdo serem autorzodaos o ver os
outros posts de outros estudantes. Um

professor pode pemnitir gue arquivos

Adicionar Cancelar




Na tela seguinte vocé pode configurar aspectos do forum, como o seu tipo:

Tipo de Forum

Forum geral

Cada usuano inicia apenas UM NOVO topico
Forum P e R (perguntas e respostas)

Forum padrao exibido em um formato de blog
Uma unica discussao simples

Existem varios tipos de foruns: o "Forum geral”, onde qualquer um pode iniciar
uma discussao a qualgquer momento; um forum onde "Cada estudante pode criar
apenas um topico”; um "Forum de perguntas e respostas”, onde os estudantes
devem primeiro fazer um post para entao serem autorizados a ver 0s demais
posts.

O protfessor também pode permitir gue arquivos sejam anexados a posts de
foruns; as imagens anexadas sao exibidas no proprio post. %




4. O proximo passo é preencher o formulario com os dados relevantes para a criagao do forum.
Como na criagao do curso, os campos de preenchimento obrigatério sao aqueles acompanhados
do icone de aviso: @

= Adicionando um(a) novo(a) Forum o

b Expandir tudo
* Geral

Nome do Forum O

Descricdo

I Exibir descric@o na pagina do curso @

5. Quando terminar de preencher os campos, finalize clicando em "Salvar e voltar ao curso”
ou "Salvar e mostrar”.




Tarefa &

A ferramenta Tarefa permite que um professor determine tarefas a realizar (como
resenhas, trabalhos finais, atividades pontuais etc.), forne¢ca comentarios e atribua
notas as entregas submetidas pelos alunos. E possivel configurar, entre outras
opgoes:
e 0 formato de submissao da tarefa: um texto (digitado na interface do Moodle),
e/ou arquivos (documentos de texto, planilhas, imagens, dudios ou videoclipes);
e se a submissao sera individual (cada estudante faz a sua), ou por grupos (vale a
primeira que for enviada por um de seus membros);
e Uma tarefa sem submissao pelo Moodle: para um trabalho que deva ser
realizado ou entregue presencialmente (seminarios, maquetes etc.); essa tarefa

funcionara como lembrete, e servira para comunicar devolutivas e resultados de
avallacao.




Tarefa &

Existe mais de uma forma de dar retornos (feedback, ou devolutiva) aos estudantes
sobre suas submissoes:
e pOr meio de um comentario escrito;
e anexando arquivos (comentarios em audio, documentos etc.);
o fazendo anotagoes em um arquivo PDF (sublinhados, desenhos, comentarios),
guando esse for o formato da submissao.

Tambem é possivel atribuir notas as submissoes, de acordo com uma escala numérica
ou customizada, ou mesmo por um método de avaliagao avangado, como uma rubrica.
As notas finais sao registradas no livro de notas do curso.



Criando uma Tarefa &

Agora veremos como criar uma Tarefa:

1. Na pagina do curso, cligue em Adicionar uma atividade ou recurso
"+ Adicionar uma atividade ou recurso”: | gy e O s

de um professor para comunicar tarefas,

e

recolher o frabalho e fomecer nolas e

comentarios.

0= estudantes podem apresentar qualquer

& Aula1 # Editar ~

conteido  digital (arquivos), COMmao

documentos de texto, planilhas, imagens ou

Adicionar uma atividade ou recurso

audio e videoclipes. Alternativamente, ou

ionalimente, a atribuicdo pode exigir dos

estudantes a digitacic do conteddo
diretamente no editor de texto. Uma tarefa
também pode ser usada para lembrar aos
estudantes das atribuicies ‘mundo real’ que
gles precizsam para completar ofidline, fais
como obras de arte e, portanto, ndo
necessita de qualguer conteddo digital. Os

2. Na janela que surgira (como a da imagem ao = s ot e s

individualmente ou como membro de um

lado), clique na opgao "Tarefa”, e depois no RECURSOS -
o a Arquivo Ao analisar os trabalhos, os professores

botao "Adicionar”. s o o e

Conteddo do i
o ﬁ fazer upload de arguivos, Como Marcar

pacote IM3 - apresentacies dos estudantes, documentos i

Adicionar Cancelar




Criando uma Tarefa &

3. Como na criagao de um férum, vocé
vera agora uma janela onde deve
preencher informacgoes sobre a tarefa, e
onde pode configurar as op¢oes
mencionadas até aqui:

2 Adicionando um(a) novo(a) Tarefa em Topico 2e

w Geral

Nome da tarefa 0 Tarefa Tutorial

Descricdo

|. . | |.A'

[ Exibir descricdo na pagina do curso @



Questionario ¥/

Esta ferramenta permite realizar diversos tipos de atividades baseadas em
perguntas: multipla escolha, relacionar colunas, resposta numeérica etc. Ela é
particularmente adequada para propor um conjunto de atividades mais simples
(como uma "lista de exercicios”, por exemplo), por permitir o uso de bancos de
questoes, bem como pela automatizagao de correcoes, dicas e comentarios.

E possivel configura-la para:

e permitir multiplas tentativas;
e apresentar questoes parametrizadas, ou selecionadas aleatoriamente;

e fazer correcoOes automaticas (exceto nas questoes dissertativas), registrando a

avaliagao no livro de notas do curso;
e exibir comentarios, respostas corretas e dicas aos estudantes.



Questionario ¥/

Os questionarios podem ser utilizados:
e para avaliagoes somativas (como provas);
e para avaliagoOes formativas (como testes pontuais para verificar compreensao);

e para revisao antes de avaliacoes (usando questoes de provas anteriores, p.ex.);
e para autoavaliagao.

Embora a correcao automatica nao seja uma estratégia adequada para todos os
contextos, € importante notar que ela abre a possibilidade de oferecer aos alunos
comentarios imediatos sobre o seu desempenho, e pode ajuda-los a solucionar
duvidas mais comuns (desde que vocé se dedigue a redigir e configurar
comentarios relevantes). Avalie se isso pode ser util na sua estratégia pedagodgica.



Criando um Questionario

Agora veremos como criar um questionario:
;o : Adicionar uma atividade ou recurso
1. Na pagina do curso, cligue em
"+ Adicionar uma atividade ou recurso": B | e i con i

varioz fipos, incluindo mdltipla escolha,

e

falso, correspondéncia,

o [ scormaicc resposta curta enfre ouras).

Q@ Q Tarefa O professor pode permitir que o questionarioc
tenha miltiplas tentativas, com gquesioes
] Wik embaralhadas ou selecionadas
aleatoriamente de uma categoria do banco

& Aula1 # Editar ~

Adicionar uma atividade ou recurso

RECURSOS de questies.

Cada tentativa & comigida automaticamente,
o B Arquivo

com excecdo das questies dissertativas, e a

Conteddo do nota & registrada no livro de notas do curso.
pacoie IMS

O professor pode escolher quando e se
Livro

2. Na janela que surgira (como a da imagem ao o

Pasla

lado), clique na opgao "Questionario”, e depois - + Comoproias e umcuro

» Como peguenos testes para tarefas de

leitura ou no final de um topico

nO bOtéO IIAdlClOﬂar" . - » Como prova de revisao usando questdes ¥

Adicionar Cancelar

sugesties, comentarios e respostas corretas

s30 mostradas aos estudantes.

Oz questionarios podem ser ulilizados:




4. O proximo passo € preencher o formulario com os dados relevantes do questionario. Como ja
vimos antes, 0os campos de preenchimento obrigatorio sao aqueles acompanhados do icone de

aviso: @ .

v Adicionando um(a) novo(a) Questionario em Aula 1e

p Expandir tudo

Questionario Tutorial

Descricdo

) Exibir descricdo na pagina do curso @

5. Quando terminar de preencher os campos, finalize clicando em . @




6. Agora é necessario adicionar questoes; para isso, cligue no botao editar questionario:

Questionario Tutorial

Metodo de avaliacao: Nota mais alta

Ainda ndo foi inserida nenhuma pergunta

Editar questionario

vVoltar ao curso

Sequir para. ..

4 AVISOS




/. Em seguida, cligue em "Adicionar”: Editando questionario: Questionario Tutoriale
Perguntas: 0 | Este questionario esta aberio Mota maxima 10,00 m

Repaginar Selecione multiplas questdes Total de avaliagdes: 0,00

4 [ Misturar as questdes @

Adicionar -

Sequir para...

A Avisos

Adicionar ¥
8. E no menu que se abriu, cligue em "+ uma nova questao”: 4+ uma nova quest&o

4+ do banco de questdes

+ uma questdo aleatdria

Obs.: aqui s exploraremos essa opgao do menu; para saber mais sobre banco
de questOes e questoes aleatorias, consulte a documentacao do Moodle: @
https://docs.moodle.org/all/pt_br/Banco_de_quest%C3%B5es



Q. Agora vocé escolhera o tipo de questao que
sera adicionada.

O Moodle oferece diversos tipos; nas proximas
paginas vocé vera um pequeno resumo de cada
um deles.

Escolha um tipo de questao para adicionar

QUESTOES

-

Multipla escolha
Verdadeiro/Falso
Associagdo
resposta curta
MNurmérico
Dissertacdo

Amrasiar e soltar
zobre o texio

Armraszie e solie na
imagem

Associagdo de

=7=  resposia curta

aleatoria
Calculado
Calculo simples

E=zcolha a=
palavras aue

s

x

A resposta a cada sub-questio deve ser

escolhida de uma lista de possibilidades.




Multipla escolha: Permite a selecao de uma (ou mais) respostas de
uma lista pré definida.

Verdadeiro/Falso: Uma questao simples com apenas duas op¢des:
"Verdadeiro” e "Falso".

Associagao: A resposta a cada subquestao deve ser escolhida de uma
lista de possibilidades.

Resposta curta: Permite uma resposta de uma ou poucas palavras,
que é avaliada pela comparagao com varios modelos de respostas,
que podem conter “coringas”.



12

Numeérico: Permite uma resposta numeérica, possivelmente com
especificagcao de unidade (kg, m etc.), que € avaliada pela comparacao com
varios modelos de respostas, possivelmente com tolerancias.

Dissertacao: Permite resposta de texto longo, ou upload de arquivo. Deve
ser avaliada manualmente. (Caso queira receber trabalhos dissertativos, a
ferramenta Tarefa pode ser mais adequada, confira a sequir.)

Arrastar e soltar sobre o texto: As palavras que faltam no texto da questao
sao preenchidas utilizando o arrastar e soltar.

Arraste e solte na imagem: Imagens ou rotulos de texto sao arrastados e
soltos em regioes alvo em uma imagem de fundo.



Associacao de resposta curta aleatoria: Como a questao associativa, mas criada
aleatoriamente a partir das questoes de resposta curta em uma categoria
especifica.

Calculado: Tipo similar as questdoes numericas, mas com 0s numeros utilizados
selecionados aleatoriamente para cada aluno a partir de um conjunto.

Calculo simples: Variante mais simples das questdes calculadas, com suas
principais funcionalidades mas interface mais simples para criagao.

Escolha as palavras que faltam: As palavras que faltam no texto da questao
devem ser preenchidas utilizando "menus suspensos” (com mais de uma op¢ao).



Marcadores "arrasta e solta": Marcadores devem ser arrastados e soltos em cima da
imagem de fundo.

Multipla escolha calculada: Estas questoes sao como as de multipla escolha, mas
seus elementos podem incluir resultados de uma térmula, com valores numeéricos
selecionados aleatoriamente a partir de um conjunto.

Respostas embutidas (cloze): Questoes deste tipo sao muito flexiveis, mas s6 podem
ser criadas por digitacao de texto contendo codigos especiais que criam multipla
escolha, resposta curta e questoes numericas embutidas.

Descricao: Esta nao é propriamente uma questao, mas uma forma de adicionar
Instrucoes, rubrica ou outros conteudos para o questionario.



Caso precise alterar as questoes, dentro do Questionario, clique na engrenagem

e selecione "Editar questionario”. . .
Editar configuracoes
Nome da questio @ Biologia/lnvertebrados 015 Sobreposicdes de grupo
Sobreposicies por usuario
Texto da questdo @ £ Editar questionario
@, Visualizacdo previa
A qual Reino pertence os
i Resultados
O Nome da questao nao aparece aos alunos, portanto, utilize-o para @ Notas
se organizar, pois ficara armazendo no Banco de Questoes (reveja o @ Respostas
Passo 8 / Criando um Questionario), é possivel adiciona-las de |3. @ Estatisticas

Uma ou maltiplas respostas? @® Avaliacdo manual

Apenas uma resposta
. 5Se abvado, a ordem das respostas sera

embaralhada aleatoriamente para cada

@ Misturar as opcoes? @ tentativa, contanto que 'Embaralhar entre

as questdes' também esteja habilitada nas
configuragdes da atrvidade.

Mumerar as escolhas?

A caixa "Misturar as op¢oes?” faz com que as alternativas sejam misturadas (randomicamente),
portanto, caso precise que as op¢coes se mantenham na ordem, retire esta selecao.



Prova on line com limitacdo de tempo /|

Um uso interessante da ferramenta Questionario é para aplicar provas on line com limitagao
de tempo. Ao criar o questionario (na pagina onde vocé indica seu nome e descrigao), vocé
devera alterar as opc¢oes da se¢ao "Duragao™:

¥ Duracdo

Abrir o questiondrio Habilitar

2020 % 12 % 59 =

Encerrar o questiondrio -
: & i & 2020 & 12 & 50 a O Habilitar

Limite de tempo Habilitar
0 minutos %

Quando o tempo expirar As tentativas abertas sé@o enviadas automaticamente

1 - As opcdes "Abrir o questionario” / "Encerrar o questiondrio” determinam o periodo em
gue a prova devera ser realizada; para edita-las, selecione "Habilitar”, a direita.

2 - A opcao "Limite de tempo” determina o tempo que o estudante tem para concluir a
prova, uma vez iniciada; se quiser que o estudante possa escolher quando comecar a prova,
mas tenha um tempo maximo a partir dai, utilize essa op¢cao em conjunto com as anteriores.



Obs.: Caso vocé use a op¢do "Limite de tempo”, o tempo de prova serd contabilizado a
partir do momento em que o aluno clicar em “Iniciar tentativa”:

Iniciar fentativa

Questiondrio com limite de tempo
O questiondario tem um limite de tempo de é minutos.

O crondmetro comecgard a contar a partir do
momento em que iniciar a tentativa e deverd
submeté-la antes do tempo acabar. Tem certeza que
quer iniciar a tentativa agora?

Iniciar tentativa

3 - Quando terminar, cligue em "Salvar e mostrar”. Pronto: agora é so criar as questoes,
COMO VIMos antes.

4 - Caso VOCE ja tenha um questionario com questoes criadas, VOCé precisa apenas alterar
suas configuracoes, e i1sso a transforma-lo numa prova online; nesse caso, siga 0S passo a

seguir:



a) Na pagina do seu curso, clique
no icone de engrenagem e
selecione o item "Ativar edi¢do ",

b) No questionario desejado,
cligue na opg¢do desejada, neste
caso, iremos apenas editar a
Atividade inteira para que ela se
comporte como uma Prova;

(é possivel Duplicar e editar
apenas o nNovo arquivo).

Curso

+ /] Atividade ¢

& Editar configuracdes

& Ativar edicdo

£ Conclusio de curso

Editar ™

£ Editar configuracdes

= Mover para a direita
@& Ocultar

(71 Duplicar

O Atribuir papéis

@ Excluir

c) Nao se esqueca de alterar principalmente o Nome e a Duracao da nova atividade.

v/



Dica: Nas configuracoes do questionario a opgdo "Comportamento da questdo” permite o
embaralhamento das questoes; assim, 0s alunos receberdo o mesmo questionario, mas
com as perguntas em ordem diferente. Veja na imagem:

v Comportamento da questdo

Misturar entre as questoes (2 Sim &
Como se comportam as questdes @ Feedback adiado s
Mostrar mais ...
« Opcdes de revisdo @
Durante a tentativa Apos a tentativa Mais tarde, enquanto ainda estiver Depois do fechamento do questionario
7 A tentativa@ ¥ A tentativa aberto A tentativa
¥ A tentativa
Acertos/Ermos @ O Acertos/Erros Acertos/Ermos
O Acertos/Ermos
Notas @ [ Motas Notas
O Motas
Feedback especifico® [0 Feedback especifico Feedback especifico
[ Feedback especifico
Feedback geral® [ Feedback geral Feedback geral
O Feedback geral
Resposta correta @ ) Resposta correta Resposta correta
[ Resposta correta
Feedback final @ 0 Feedback final Feedback final

O Feedback final

Lembre-se de selecionar o comportamento da questdo como "Feedback adiado” e retire @
todas as "Opcgoes de revisdo” como mostra a figura, ou configure como desejar.



Inserindo o
Aluno



Insercao de alunos no Moodle

Para visualizar os usuarios que estao
= Curso

INSCritos Nno curso é necessario, clicar Q
| A UFABC

em Participantes no Menu lateral a N o C
egquerda: U Emblemas ome do Uurso
== Notas Fainel / Meus cursos / Curso [/ Paricipantes
O Sobre ParlicipaﬂtES

V4

£ possivel inserir os alunos individualmente,  Tutorial Moodle
ou varios de uma so vez (lista formato .cSv). | ranel /Meuscursos 1 T / Participantes

: Coe , L -
Para inscrigdo individual, siga estes passos: " articipantes
MN&o foram aplicados filtros
Pesquise por palavra-chave ou selecione um filtro v
1. Cligue em “Inscrever Usuarios”: Nimero de paricipantes: 1

NﬂmeAECDEFGI—IJI{LI‘J‘»JDF'GHSTL‘J'-:‘.‘K‘T'E



Insercao de alunos no Moodle

Inscrever usuarios x

2. Na Janela "Inscrever usuarios”, clique em
"Buscar”, como mostra a imagem a direita, e | )
Selecione 05 usuarios Sem selecdo

comece a digitar o e-mail do aluno. Note que ao < >
Inscrever, estara atribuindo o papel de Aluno:

Opcdes de inscricdo

Atribuir papel

Inscrever usuarios X octiar e - '

opstes de nsciio

SUUT U+ Nomehnn s el sttt e
%@ Nome Auno 2 luno2 xcmplo@aino becdubr
3. Ao digitar, aparecera o nome
clnoesemele] v completo do aluno e seu e-mail

At pape! gy —" institucional, selecione o correto e se

Mostrar mais . quiser, continue a procurar mais

usuarios, ao terminar de escolher,
canceta cligue em Inscrever usuarios.




Insercao de alunos por lista

1. Para Inserir varios alunos de uma vez, € preciso ' 4

A

uma lista de alunos em planilha formato CSV: email

A primeira linha da primeira coluna deve conter o

alunol.exemplo@aluno.ufabc.edu.

oll

Or

1
2

tipo da tabela (email), seguido da lista dos e-mails 3 aluno2.exemplo@aluno.ufabc.edu.
4 aluno3.exemplo@aluno.ufabc.edu.

Institucionais (um por linha).

oll

Assegure-se de que esta salvo em .csv

2. Com o arquivo preparado, selecione "Participantes” no
Menu a esquerda. Clique na engrenagem do canto superior
direito e procure a Opc¢ao "Inscricdo em massa/ Inserir
lista", conforme mostra a figura ao lado:

&+ Usuarios inscritos
Métodos de inscricao
Autoinscricao (Aluno)
& Grupos
Permissdes
& Verificar permissdes
&+ Outros usuarios

< T Inscrigio em massa / Inserir lisia>

"' Remover/alterar dados em massa




Insercao de alunos por lista

3. Na janela "Inscricao em massa/ Inserir lista", carregue no Moodle o arquivo
.CSV da lista, através do botao “"Escolha um arquivo”, ou arraste e solte:

t Inscricdo em massa / Inserir listae

Com esta inscricdo em massa, voce registrara uma lista de usuarios a partir de um arguivo no qual constara uma conta por linha.

A primeira linha se trata do nome de registro, e caso contenha espaco vazio ou dados desconhecidos sera totalmente ignorada.

O arquivo pode conter varias colunas, todas devem ser separadas por virgula, semi-coluna ou tabulacéo.

A primeira linha do arquivo contém apenas os dados a serem inseridos, necessariamente precisa ser email {primeiro dado), seguido das demais colunas, como por exemplo, group (grupo a ser inserida).
A segunda linha em diante, deve conter o e-mail do aluno {que deve estar previamente cadastrado no sistemna), seguido dos demais dados extras, caso exista grupos a serem adicionados por exemplo.

Viocé pode repetir esta operacdo a vontade sem danos, e, caso tenha esquecido 0 nome do grupo, ndo ha problemas, pode deixa-lo em branco, o importante & inserir o e-mail. Os dados poderdo ser alterados
posteriormente na area Participantes.

Localizacdo do arquivo @
Escolha um arquivo...
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. Solte arguivos aqui para eniviar



Insercao de alunos por lista

Ak

4. Certifigue-se de que o0 campo Delimitador G5V
"Papel para atribuir” esta com a S
op¢ao "Aluno”.

UTF-8

Ak

Papel para atribuir

selecione a opcao "Endereco de

Criar grupo(s) se necessario

1 Sim &
email”.

Criar agrupamento(s) se necessario Sim =

6. Confira os demais dados, para Envie-me um relatorio por e-mail Sim

concluir, clique em “Inserir lista

para meu curso".



Insercao de alunos por lista

7. Se a inserco foi realizada 5 UraRC
corretamente, agora vocé vera a lista
com 0OS usuarios que acaba de

Nome do Curso: Inscricdo em massa / Inserir lista

Painel / Meus cursos / Curso [/ Usuarios / Inscricdo em massa / Inserir lista

Inscrever:
(Caso haJa errO, ele apa recera, Inscricdo em massa [ Inserir lista Remover/alterar dados em massa
descrito nesta te[a) Inscricao em massa / Inserir lista

Enroling users as : Aluno

Mome Aluno 1 enroled
Mome Aluno 2 enroled
Mome Aluno 1 enroled

3 enroled
0 group(s) created :
0 grouping(s) created :

email sent to angelica_koga@ufabc.edu.br

Lembre-se: A qualquer momento e possivel acessar os Inscritos no seu curso, basta
clicar em "Participantes”, no menu lateral.



