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Acesso

Para acessar o Portal do Docente acesse:

https://sig.ufabc.edu.br/sigaa

Digite o usudrio e sua senha dos sistemas internos (login e senha utilizados no e-mail institucional UFABC).

@ & https//sig.ufabc.edu.br/sigaa

UFABC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestéo de Atividades Académicas

ATENGAO!
O sistema diferencia letras maitsculas de mintisculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
o cadastro.
SIGAA SIPAC SIGPP (Gestso Eletrénica de
(Académico) (Administrativo) (Recursos Humanos) (Planejamento e Projetos)
Documentos)
EEIED SIGEventos SIGAdmin
(Controle de Processos u : . -
h (Gestao de Eventos) (Administragdo e Comunicagéo)
Eleitorais)

Entrar no Sistema
Usudrio: |

Senha: |

Entrar

Se preferir, também encontrard esse link na pdgina inicial do Portal do Professor (veja na imagem abaixo,
indicado pela seta amarela), ao clicar em SIGAA vocé sera redirecionado:

https://portal.ufabc.edu.br/professor/index.html

”

&

UFABC

S

Atencao!
A partir de 2018.1 o lancamentn de notass dos slunos da ProPG (Stricto Sensu) serd realizado pelo SIGAA,

A partir de 20019.3 o lancamento de notas dos alunos da Graduacao tamibém sera realizado pelo SIGAA,
Acesse o SICAA = avds o Seu useario de e-maill nstitucional .

© ¢ httpsy/fsigufabeedubr/sigaa
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ATENGAO!
© sistema ciferencia letras meidscules de mindsculas APENAS N senis, porlanto ela deve ser digitada da mesm maneira que
o cadastro.

- e =T
SIGEleicio SIGEvantos SIGAdmin

Entrar no Sistema
Usudrio;

Senha:

Entrar
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Portal do Docente

Ao acessar o portal, alguns docentes terdo mais de um vinculo, assim, serd necessario selecionar o vinculo de

servidor e seguir as instrucdes deste manual.

Docente rp—— ths Caina Punta

€ saw vi rana @

Cara Usuania,

e e ————— ~

BS seteimner Vinaule

Vimcwios fnconrnanas (4)

Avivas
Vincule ot Ot on wbs -
%Y Anrrn
Ful
B e ulano

Ap0s selecionar o vinculo de servidor, clicar no portal docente:

1:. Mduiloa = T ains Pod sl "‘ Ahrir Chamarin

=2 Menu ocenies = ARevar semia &% Imlormar Froblemas

PoRTals

33 :
o i
8 : -
W T e —
a & 3

Efetuado o acesso, a tela inicial exibira o Portal do Docente como mostrado abaixo:
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Para atualizar seus dados e configurar suas turmas, acesse os itens correspondentes deste manual.
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Dados do Site Pessoal do Docente

Atualizar Foto e Perfil
Esta funcionalidade permite que vocé atualize sua foto e suas informagdes pessoais. Lembre-se que elas

serdo exibidas em seu perfil publico, disponivel para visualizacdo por qualquer outro usudrio do sistema.
Para realizar a operacgao, acesse:

SIGAA - Mdédulos = Portal do Docente - Editar Dados do Site Pessoal do Docente

LY

i M ulos .'L Caixa Posial ¥ Abrir Chamadoe

=3 Menu Docente = Alterar senha '\ tnformar Probiema
i

uglo Intelectual i Ambientes Virtuals g Outros
Mirkhas Merisaigens
Trescar Folo

Eidviar Dados do Sale Pessaal do
Docente

Wer Agenda das Turmas

Ap0s efetuar as edigOes e salva-las, o site pessoal poderd ser acessado através da drea publica do SIGAA.
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EpiTArR Dapos po SiTE PEssoAL po DoceENTE

Vinculo: 1948454 - PRO-REITORIA DE GRADUACAO (11.01.05)

Alterar Foto: | Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionadol

Endereco Profissional:

0z
Ocultar E-mail na Area Piiblica? | Nio v

Namero da Sala:
Enderecgo para acessar CV na Plataforma Lattes: (Utilize o endereco disponivel em sua pagina no Lattes)
Descricio Pessoal: (Breve descricdo pessoal visualizada por outros usudrios)

Z
Formacao académica/profissional: (Onde obteve os titulos, atuacdo profissional, etc)

A
Areas de Interesse (Areas de interesse de ensino e pesquisa)

Z
Assinatura (Utilizada nas mensagens da caixa postal)

V7

Atualizar Perfil || Cancelar

Preencha os campos que queira alterar e lembre-se de selecionar Atualizar Perfil para salvar as informagoes.

Cadastro de Plano de Curso
Antes de iniciar as atividades em uma turma virtual é preciso fazer o cadastro da mesma, de acordo com o

procedimento indicado a seguir.

Clicar em Ensino:

UFABC - SIGAA - Sisten hey Gestdo de Alividades Ac

ferindo stush 2030.1 (i Modulos

i 5 od . 5]
PRO-RETTORIA DE GRADUACED [11.01.05) =2 Mena Docen

W Ersing Pesquisa P Extensdo i Agdes [rdegrmdias Canmedamices B el ok e
Mio ha ||ul.|r_la! cadastradas.

| Procucio Intelectual

MIBEAS TRIRE&S SO0 S0 B ST

Components Curnicular ?E‘:::. Haprmria Alunes®*

POS-GRADUACAD

CEM-307 - PROCESSAMENTD DE MATERIAIS CERAMIODS - TOFMMIFPIIAE (aarets

20193 Local: Sanba Andird 144 f 24 SN1234 o/ %

CEM-%01 - ESTAGID DICENCTA | - TCEMS01 20301 (M

2020.1 Local: Sanko Anded 24/ 24 AN 3715
Wer Agends des Termas | Grade de Horarsos | Ver tarmas antericres

= Tatal de Ch Totsl da Discpling / Sud cargs hordvis dechcsds m Do ou Sabburmas

=4 Tokal de alunos matnoslados / Capacciade &
E4E & parrma posswu hordne fexivel @ o kerdne smbedo @ da semess el
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Clicar em Turmas e em seguida em Gerenciar Plano de curso.

UFABC - SIGAA - sisterna Integrado de Gestio de Atividades Académicas

Pesiodo atual: 2020.1 [ Madulos
=2 Menu Docente

W Ensino o Pesquisa P Extensdo I Acdes Integradas  Conviénios Y Biblioteca | Produgdo Intelectual |

Orientacho Académica - Graduagho "
Orientagies Pos-Graduacho ¥
|5 Estdgios *
PAR L]
Turrmas " Cadastrar Molas
Prajatos » Gerenciar Mano de Curso
.ﬁ.'..-nllnhn-:: Imatitucional ] Gamide o Hof s
Consultar Turmas rh Ah“n.-l
Plans Individual do Dacents (PID) ] PR (T J
Consultas * [CEM20720193 (Apesta)
Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca 144 | M SN1234 o/ 50
Atlvidades de Campa "
24 4M34 3/15
Férum de Cursos das Turmas | Grade de Hordrkos | Ver turmas anteriones

) arma ou sulbtunma
Farum Dacente

3 Ftual
Atestado de Disciplinas e Orientagies Ministradas
Planos de Docéncia Assistida )
ade Virtual
edes Virtuais

Dedaracio de Participacio em Banca de Graduaddo

A tela abaixo ira aparecer; escolha a turma clicando em @ .

UFABC - SIGAA - Sistama Integrads Gl da AL i Ajuda?
Pt stual BOUMLL i Mecsio o Catna Postal % Abrir Chamadn
=D i (e & Almerar senba &% Isdomar Brobiesa
W Eneing o Pesguiin B Eatanade B Aot [ itegracas i rarmces EMIUI-L‘ | ProaluCho Bribekectusl B Ardsertes Villasis Ol Tk

PontaL oo DocewTe > Genencian Prano oe Cumso

Seidciona U T Bhata sbainn e gevencs o plieng &8 Curs

CEM-207 - PROCESSAMENTO DE MATERIAIS CERAMICOS [1448) - Turma: CEMPOTH1 93 (H019
CEH-301 - ESTAGID DOCENCIA [ (24k) - Turma: CEMS01 20301 {2020.1)

L7 7

SIGAA - UFABC - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas




Ao clicarem @ esta tela aparecera:
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Caso necessario, clique em Voltar para retornar a pagina anterior (essa funcdo sera valida para todas as telas

gue apresentarem botGes similares a este).
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Metodologia de Ensino e Avaliagdo

Escolhida a turma para qual vocé vai cadastrar o plano de ensino, vocé devera preencher todos os campos do
formuldrio assinalados com asterisco (*), informando a Metodologia que sera utilizada, os

e o Horario de atendimento aos discentes. Veja no exemplo abaixo:

METODOLOGIA DE ENSINO E AVALIAGAO

Verdana ~ Tamanhoda F ~ \

) O curso de Estagio docéncia consiste na participagio do discente de pés graduagéio como auxiliar 8 um
Metodologia: #l docente de disciplina ofertada na graduacio.

Serfo realizados encontros para d 50 de material disponibilizado durante o curso,
discussao sobre as percepgdes dos discentes em relaggo 3s disciplinas que estardo acompanhando e
discusstes sobre a aplicacdo do material discutido nos encontros nas disciplinas que os discentes
acompanham.

EYILE: =i e
Verdana ~ TamanhodaF~ | |A-®- | % x* 2

. A avaliacdo se dara pela entreaa de atividades quinzenais e de relatério com detalhamento das
Procedimentos de Avaliagdo da Aprendizagem: # | atividades desenvolvida durante todo quadrimestre.

Horério de atendimento: fq inta-feira das 10-12h

Caso ja possua planos de aulas prontos no sistema, sera possivel copiar e colar todas as informagdes nos
espacos destinados a cada uma das informagdes solicitadas. E importante destacar que as datas do
cronograma de aula ja vém prontas de acordo com os dias previstos para a oferta da disciplina; havendo
gualquer alteracdo no cronograma durante o quadrimestre, as datas poderdo ser alteradas. Ainda nas
informacgOes gerais sobre a disciplina, é preciso também preencher os campos referentes a Avalia¢es e

Referéncias bibliograficas.

Mais abaixo no mesmo formuldrio, é necessario cadastrar o Cronograma de Aulas, indicando os tépicos que
abordara nas aulas da disciplina. Indique a Data Inicial, a Data Final (note que cada tdpico pode cobrir uma
ou mais aulas), uma breve e, se desejar, detalhe o Contetido do tdpico abordado nas datas acima.

Preenchidos os dados, vocé devera clicar em Adicionar Tépico, conforme mostra a tela apresentada a seguir:
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CRONOGRAMA DE AULAS

D acordo cam o Tuem TV do artign sepracitado, o cronogrsma de aulss deve ser informado,
O formuldrio ebaixe permite descrever o que serd ministrade em cada aula.

AuLas

Descrigho:
ALa@B R B Iy | =ESES|(EEE
Tonte = Tamanho da = A -7 . », x* £2
=
Adicinnar Tégicn || Limpar
ot Alterar Topico de Aula ' Remover Topi 1a 3 Remover Todes os Topicos de Aula
Inicio Fim Descrigio
12/02/2020 13/02/2020 Apresentagdo do curse < defimigdo de metodolagia o o
4 11/03/2020 Entrege e discussdo de atividades o o
18032020 LB 2020 Entiege = discussdo e slividades Sl
04/04/2020 01/04/2020 Entrege o discussdo do atividades - Aulas Suspensa A |
15/04/2070 15/04/2020 Entregs & discussdo de stividades - Aulas Suspenss o |
20/04/2020 29042020 Semindric de encesraments o o

Vocé deverd repetir esse procedimento para cada tdpico da disciplina. Caso precise alterar qualquer

informacdo dos tdpicos cadastrados, clique no icone * e edite os campos; para apagar um topico, clique
. u
no item correspondente.

Sempre que as ferramentas acima forem utilizadas serd aberta a caixa de didlogo para confirmacao da acao.

e Confirma a remocdo desta aula?

| ok _._l [ Cancelar

Clicar em OK para fechar a caixa e continuar a edigao.

Avaliagoes

Nesta secdo do formuldrio, vocé deverda cadastrar as datas das avaliacbes que serdo realizadas para a

disciplina em questao.

Para cadastrar uma avaliacdo, vocé devera informar a Descrigdo, optando por 19 Avaliagdo ou 29 Avaliagdo.
Serd necessario também informar a e Hora em que sera realizada a avalia¢do. Feito isso, clique em

Adicionar Avalia¢ao. Veja na imagem a seguir:
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AVALIACOES

De acordo com o Item 1V, as avaliagbes também devem ser informadas.

AVALIAGOES

l Descricdo: lrI -- SELECIONE -- ¥

Data: # M@

Adicionar Avaliacdo | Limpar

.-t Alterar Avaliacao 4l: Remover Avaliagao

Data Hora Descricdo
22/04/2020 10:00 13 Avaliacdo
29/04/2020 10:00h 23 Avaliacdo

Para apagar uma avaliacdo, clique em 4 no aparecer uma caixa de didlogo, basta clicar em OK.

)

Ao cadastrar o plano de ensino s é possivel inserir até duas avaliacdes. Caso deseje incluir avaliagGes

adicionais, insira-as posteriormente por meio do cadastro de Avaliacdes.

Referéncias
Neste campo, o docente poderd adicionar uma nova indicacao de referéncia.

Clique em “]h Pesquisar no Acervo

REFERENCIAS

Indique abaixo referéncias para materiais que auxiliardo os alunos no aprendizado do contetido a ser ministrado.
Se o material for um livro, podera ser consultado no acervo das bibliotecas da instituicdo.

Nova INDICACAO DE REFERENCIA

Tipo: * g Livro Artigo Revista Site Qutro

I ., Pesquisar no Acervo ]

Adicionar Referéncia || Limpar

.- : Alterar Indicacdo de Referéncia ﬂ Remover Indicacao de Referéncia 'C:: Visualizar Informacdes sobre os Exemplares

: Livro associado a um material da biblioteca

As referéncias bdsicas agora so adicionadas pela chefia do departamento no momento que € adicionado o componente curricular.
Caso seja necessario alterar alguma referéncia basica favor entrar em contato com a chefia do departamento ou com a PROGRAD.

Basicas
Tipo de material Descrigdo
Complementares
Tipo de material Descrigdao
Artigo RELATOS DE EXPERIENCIA DE INSERGAO DE TECNOLOGIAS DIGITAIS NO ENSINO DE ENGENHARIA
Artigo 10 técnicas para melhorar imediatamente sua aula com o uso adequado da lousa e giz

Salvar | Salvar e Enviar | Gerenciar Outros Planos | << Voltar || Cancelar

Ao clicar em Pesquisar no Acervo serd apresentada a seguinte tela:

SIGAA - UFABC - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas
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PORTAL DO DOCENTE > PESQUISA NO ACERVO

Dicas de busca:
Preencha os campos conforme desejado. Usando mais de uma linha, a busca serd mais especifica.

O sistema ndo diferencia caracteres mailsculos e minisculos, nem acentos. Por exemplo, o termo bibliografico recupera registros com as palavras: bibliografico,
Bibliografico, Bibliografico, BIBLIOGRAFICO e BIBLIOGRAFICO.

Busca Simpl... Busca Multi-Campo H Busca Avancada ‘

Titulo:

Autor:

Assunto:

Local de Publicagdo:

Editora:

Ano de Publicagdo de: até:
Exibir Somente Titulos Digitais

Ordenacdo: Titulo v

Registros por pagina: 25 v

Biblioteca: | -- SELECIONE -- ¥

Coleggo: -- SELECIONE -- ¥
Tipode [ g ECIONE -- v
Material:

Pesquisar Limpar | << Voltar Cancelar

¥ N&o encontrou no acervo?

% Clique aqui para cadastrar uma referéncia sem
associar a um material das bibliotecas

No exemplo acima, ainda ndo ha referéncias cadastradas no sistema; desta forma, para cadastrar uma

referéncia, basta clicar na drea indicada Nao encontrou no acervo? , em seguida sera redirecionado para a

tela seguinte. Note que é possivel selecionar um “tipo” para a referéncia, e que cada tipo possui campos

adicionais diferentes; o tipo “Outro” pode ser usado para apostilas ou outros materiais de sua autoria. Apds

preencher as informagdes adicionais obrigatdrias, salve clicando em Adicionar referéncia.

Indique abaixo referéncias para materiais que auxiliardo os alunos no aprendizado do contelido a ser ministrado.
Se o material for um livro, podera ser consultado no acervo das bibliotecas da instituigdo.

Nova INDICAGAO DE REFERENCIA
Tipo: * @ Livro Artigo Revista Site Outro

4, Pesquisar no Acervo

Esta referéncia bibliografica nao estd contida no acervo bibliografico da instituicdo. Informe seus dados e cligue em
Adicionar Referéncia para confirmar.

Titulo: #
Autor: #
Editora: #
Ano: *
Edicdo:
Adicionar Referéncia | Limpar
. Alterar Indicacdo de Referéncia y Remover Indicagdo ancia U Visualizar Informacoes sobre os Exemplares

: Livro associado a um ma a biblioteca

As referéncias cadastradas aparecerdo na tabela apresentada a seguir:
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: Livro associado a um material da biblioteca

As referéncias basicas agora s&o adicionadas pela chefia do departamento no momento que é adicionado o componente curricular.
Caso seja necessario alterar alguma referéncia basica favor entrar em contato com a chefia do departamento ou com a PROGRAD.

Basicas
Tipo de material Descrigdo
Complementares
Tipo de material Descricao
Artigo RELATOS DE EXPERIENCIA DE INSERGAC DE TECNOLOGIAS DIGITAIS NO ENSINO DE ENGENHARIA A (y
Artigo 10 técnicas para melhorar imediatamente sua aula com o uso adequado da lousa e giz 7, o

Caso seja necessario alterar qualquer informacdo no tépico, cliqgue em * e edite.

Se precisar, clique em e apague o tdpico desejado.

Sempre que as ferramentas acima forem utilizadas serd aberta a caixa de didlogo para confirmacdo da acao.

Clique em OK para continuar as configuragoes.

Observe que no final da tela, apds preencher os campos e configuragdes, teremos os seguintes botdes:

Salvar || Salvar e Enviar || Gerenciar Outros Planos || << Voltar || Cancelar
# Campos de preenchimento obrigatorio.

Caso nao finalize o preenchimento de todas as informacdes, clique em salvar Salvar para continuar o
preenchimento posteriormente: ao entrar de novo nesta secdo, os dados preenchidos até aqui serdao
recuperados.

T . . Salvar e Enviar PP .
Quando finalizar o preenchimento, clique em e o cadastro estard finalizado. Note também

que agora esses dados ficardo disponiveis para serem carregados em turmas futuras:

Caso ja tenha lecionado em outra turma desta mesma disciplina & possivel Importar o Plano de
OBS Curso, as Aulas e as Referéncias para esta turma. Para realizar a importagdo, cligue aqui.

Apds concluir o cadastro do plano de ensino, aparecera uma tela similar a esta:

PORTAL DO DOCENTE > TURMAS ABERTAS

(@: Acessar TURMA VIRTUAL 't GERENCIAR PLANO DE CURSO
Codigo Disciplina Ano/Periodo Turma CH Total Horario
POS-GRADUACAO
2019.3
CEM-207 PROCESSAMENTO DE MATERIAIS CERAMICOS 2019.3 CEM20720193 144 5SN1234 @ %)
2020.1
CEM-501 ESTAGIO DOCENCIA I 2020.1 CEM50120201 24 4M34 Q b

Portal do Docente

SIGAA | UFABC - Niicleo de Tecnologia da Informaggo - [|]]| | Copyright © 2006-2020 - UFRN - sigaa-1.ufabc.int.br."sigaa-1" - v3.45.1

Caso precise alterar os dados cadastrados, clique em = . Do contrario, vocé ja pode acessar a Turma Virtual,

clicando em @ . (Na turma virtual é possivel alterar os dados do plano de ensino, caso necessario.)
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Turma Virtual

A Turma Virtual é a parte do Portal do Docente onde vocé podera comunicar-se com os alunos da disciplina,
indicando atividades, apresentando conteldos, oferecendo materiais de consulta etc.

Tela Inicial da Turma Virtual
A seguir, serdo explicadas fun¢des que podem ser utilizadas na gestdo da Turma Virtual.

No Menu Turma Virtual estdo contidas a¢des que se referem aos assuntos da disciplina (nota, frequéncia
etc). Além disso, por meio desse menu é possivel disponibilizar materiais para estudos e atividades

extraclasse e avaliacGes.

Entendamos melhor a disposi¢ao dos elementos na tela principal:

11:40:33 | Tempo de Sessio: 00:24 SAIR

> . SIGAA . cSictama Intacrad | de Gestao de Atividades Academicas Ajuda?

f Menu Turma Virtual %

a;ﬂhma

+ Trocar de Turma

o

# Ativar Edicio

CEM-501 - ESTAGIO DOCENCIA I - TCEM50120201 (2020.1 - 4M34) A Informar Problema f & | &

Turma Virtual!

Andamento das Aulas -

Principal

Turma Virtual Aulas (Ministradas Total): 12 /24

Caro Professor,

Topicos de Aula
A Turma Virtual & uma ferramenta de ensine complementar que o

SIGAA coloca a disposicio dos docentes e discentes da UFABC. Ela

encontra-se nos Portais do Docente e do Discente, permitindo o

Plano de Curse % de Carga Horana Ministrada

Contetido Programado
participantes
Visualizar Programa
Féruns

Noticias

intercimbio virtual de InformacBes entre alunos e docente de uma turma

Para que alunos e docentes acessem a turma virtual basta que cliquem
sobre o link da turma desejada nos seus portais. Alunos e docentes sd
poderdo acessar turmas virtuais as guais sejam participantes.

Através da turma virtual, o docente podera: exibir o cronograma de
aulas do componente curricular, apas cadastrar os taplcos de aula da
turma; visualizar os participantes da turma (alunos e professores) e o
programa do componente curricular; cadastrar noticias e aulas extras
relacionadas a turma; registrar a fregléncia e as notas dos alunos da

Noticlas -

Mao ha nolicias cadastrades

Enqueta

Nenhuma enquete encontrada

Atividades

Registrar Aula Extra 0 -
turma; imprimir didrio de turma e lista de presenca; disponibilizar conteddo

e referéncias a serem utilizadas pelos alunos da turma; carregar arquives

visualizar como Aluno o
no seu porta-arquivos e INserir esses arquivos nas turmas que desejar;

Nennhuma atividade registrada

reglstrar a data das avallagdes, enquetes, foruns  tarefas que devem ser
cumpridas pelos alunos da turma.0 docente podera tambeém importar
dados de uma outra turma para a turma atual, aproveltando, por exemplo,
informacdes ja fornecidas em turmas anteriores de um mesmo components

o Alunos
Avaliagbes -
|| Diario Eletranica
Nanhuma avaliagio cadastrada

‘ Materiais curricular que ministrou; além disso, poderd permitir que um usuério do
SIGAA tenha certas permissées, por exemplo, autorizando um docente
| Atividades externo a corrigir tarefas enviadas pelos alunos. .
- Mensagens dos Féruns -
* Configuragdes No geral, o aluno poderd visualizar tudo o que foi cadastrado na turma
virtual pelo docente, bem como enviar tarefas solicltadas por ele. Podera Nao ha mensagens cadastradas
3 Estatistica também criar forum e enquete, desde que tenha sido dada permisséo pelo
docente da turma
\?.Nl-‘dﬂ_-)
CLIQUE AQUI PARA BAIXAR O MATERIAL DE AJUDA! A

Na parte superior é possivel visualizar a Barra de ferramentas superior. Na lateral esquerda da tela, temos o
Menu Turma Virtual. No centro da tela, encontramos a Area de trabalho, onde vocé poderd interagir com o
sistema de acordo com a operagdo acessada. A direita, constara o Painel de noticias, com a descri¢do das
principais altera¢Oes realizadas nas atividades, informagdes sobre avaliagGes, enquetes e a publicagdo de

noticias. A seguir veremos explicacGes sobre cada uma dessas areas da tela.
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Barra de ferramentas superior

15:54:48 | Tempo de Sessdo: 00:25 SAIR

A Informar Problema # Ativar Edicdo fi | & 4 TrocardeT rma | #

Na primeira linha desta barra (com fundo em azul escuro), sera exibido um relégio. Ele serve para que vocé
possa ver a hora do sistema no momento de cadastrar uma tarefa, acessar um questiondrio ou entrar em
chats agendados. Além disso, imediatamente a direita, nessa mesma linha, é exibido o , que

indica ha quanto tempo vocé esta logado no sistema.

Observacgao:

Se vocé permanecer na mesma pagina durante mais de 25 minutos, serad deslogado do sistema por motivos

: de seguranga. Portanto, lembre-se de salvar seu trabalho periodicamente.

Na linha seguinte dessa barra, hd uma série de botdes; com eles vocé poderd alterar as aulas cadastradas,
imprimir os contetdos programados para as aulas, assim como consultar outras turmas virtuais das quais

participa. Vejamos alguns desses botdes com mais detalhe.

15:54:48 | Tempo de Sessdo: 00:25 SAIR

A Informar Problema || ~ Ativar Edicdo 1 & Trocar de Turma | #

Ativar Edicao

15:54:48 | Tempo de Sessdo: 00:25 SAIR

A Informar Problema # Ativar Edicdo & |« || & Trocar de Turma | #

7

Para alterar o conteido das aulas e suas informacdes cadastradas, é preciso antes clicar no icone

# Ativar Edicdo P . . , < .
f . Quando vocé fizer isso, o sistema recarregard a Area de Trabalho, permitindo agora a

modificagdo dos tdpicos de aula cadastrados, conforme mostra a figura a seguir:
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Ultima Noticia
Exemplo noticias - 23/03/2020 10:26
Todas as noticias podem ser compatilhadas com mais de uma turma.

Cadastrado por: VANIA TROMBINI HERNANDES

ualizar Arquivo  * : Relatério de Acessos ditar Item  X: Remover Item “: Mover para Esquerda “*: Mover para Direita

onder Topico *: Mostrar T6pico

Exemplo - Tépico de aula (18/03/2020 - 18/03/2020) »« (Editar)
-- SELECIONE UMA AQKO - v

Esta funcionalidade permite ao docente realizar o gerenciamento dos tépicos de aula correspondentes & matéria que o mesmo planeja ministrar para os discentes, durante um determinado perfodo de aulas.
@ EXEMPLO FORUM L X =
=] Exemplo contetdo v X =¥
“| Exemplo Questionario + X

Inicia em 26/03/2020 as 8h 0 e finaliza em 15/04/2020 as 23h 59

Exemplo - Aula Extra [Reposicdo] (25/03/2020 - 25/03/2020) » (Editar)

-- SELECIONE UMA ACAQ -- v
Aula Extra.

1 Tarefa 1 paranosos v X
Inicia em 26/03/2020 s gh 0 e finaliza em 09/04/2020 s 23h 59

- # Desativar Edicdo
Em qualquer momento, para encerrar a edicdo das aulas, basta

Entenda melhor cada item que aparece na area em destaque:

&': Atualizar Arquivo " : Relatério de Acessos . : Editar Item X: Remover Item

““: Mover para Esquerda “: Mover para Direita
#: Esconder Topico ><: Mostrar Tépico

fcones de edigdo

' Atualizar: Atualiza o arquivo registrado;

Relatdrio de Acessos: Acesso aos discentes que consultaram este arquivo;

° ~ Editar Item : Possibilita editar os dados do tépico, conforme seu tipo de conteudo;
e X Remover Item: Remove o documento do sistema ao clica-lo;

e /= Mover: Muda o posicionamento do arquivo na tela.

As operacgdes relacionadas a consulta do arquivo inserido no sistema sdo semelhantes as funcgdes disponiveis

no Menu Turma Virtual e serdo retomadas posteriormente.

Visibilidade do Topico

Visivel ® (Disponivel) : Se aparece este icone (“olho aberto”), significa que o Tépico é visivel para todos.

Escondido ™ (Indisponivel): Caso esteja com este icone (“olho fechado”), o Tépico esta invisivel (oculto)
aos demais, e s6 o docente acessa a seu contetdo.
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Portanto, toda vez que quiser Esconder o Tépico de aula para os discentes participantes da turma, alunos
matriculados no curso, clique no olho ® e Feche a Vis3o dele, assim, apenas o docente poderd vé-lo.

Se precisar deixa-lo visivel a todos clique no icone ™ e permita sua visualizacio ® (deixe-o aberto).

Lembre-se: Ao Esconder o Topico ou caso queira Deixar Tépico Visivel, tal mensagem aparecera:

-
!‘_/ + Topico de aula atualizado com sucesso. _

Editar informagdo

Para modificar as informacgées contidas no tépico, clique em Editar = . Em seguida, serd exibida a tela onde

0 usuario podera editar topico e os critérios disponiveis para alteracao.

Serd possivel aplicar uma acdo ao Tépico da aula, selecionando uma das opg¢des presentes na lista
relacionada a cada contelddo cadastrado. As operacGes presentes nesta lista serdo semelhantes as fungGes

disponiveis no Menu Turma Virtual, que serdo descritas em um préximo tépico deste manual.

@ EXEMPLO FORUM v X =
=] Exemplo conteddo v X =

Exemplo Questionario - X =
Inicia em 26/03/2020 as 8h 0 e finaliza em 15/04/2020 as 23h 59

Exemplo - Aula Extra [Reposicdo] (25/03/2020 - 25/03/2020) =« (Editar)
Aula Extra.

U Tarefa 1 para 09/04 v X =
Inicia em 26/03/2020 as 8h 0 e finaliza em 09/04/2020 as 23h 59

Caso o Tépico de aula possua arquivos inseridos, ao clicar no link correspondente ao nome do arquivo, serd

possivel visualizar o documento anexado.
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Atalhos rapidos

Tempoe de Sessdo: 00:25 SAIR

A Informar Problema # Ativar Edicdo + Trocar de Turma | #

e " Home: Retorna ao Menu Principal do médulo Portal do Docente.
° = | Imprimir: Permite imprimir o conteldo presente na pagina atual.
° ! Modo de exibicdo de aulas: Este botdo alterna entre dois Modos de exibicdo das aulas

(“paginadas” ', em que cada uma aparece separadamente, ou “em lista”, em que todas aparecem

juntas em sequéncia).

Escolher Aula (Modo de exibigdo de aulas)

Ao clicar no Modo de exibicdo de aulas, é possivel ajustar configuracdes de Aula. E possivel

© Escolher Aula . X
e fazer o seguinte ajuste:

£ © Escolher Aula >

Exemplo - Aula Extra [Reposicdo] (25/03/2020 - 25/03/2020) »= (Editar.
-- SELECIONE UMA AGAO -- v
Aula Extra.

L | Tarefa 1 para 09/04 v~ X =
Inicia em 26/03/2020 as 8h 0 e finaliza em 09/04/2020 as 23h 59

Selecione uma aula
(08/08/2011 - 08/08/2011) Pesquisa de opinido publica
9 (08/08/2011 - 08/08/2011) Discussdo da avaliagdo | Unidade

(08/08/2011 - 08/08/2011) Exibigdo filme Mera Coincidéncia

Escolha a aula e suas informagdes poderdo ser visualizadas.

. ~ . . , x . . . ~
Caso desista desta operacdo, feche esta janela clicando no icone , isto encerra sua visualizacdo.
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Trocar de Turma

15:54:48 | Tempo de Sessdo: 00:25 SAIR

A Informar Problema # Ativar Edicdo fi | & |« || » Trocarde Turma | #

Vocé pode estar gerenciando diferentes turmas num mesmo periodo.

Para assegurar-se de qual turma estd editando, ou para trocar para outra turma, use o menu superior:

UFABC - SIGAA - sistema Integrade de Gestds de Atlvidades Académicas

WAMIA TROMBINI HERNANDES Lerar Vinculs
PRO-RETTORIA DE GRADUACAD (11.00.05) - Periado atusl: 21

gz0.1 | CEM-501 - ESTAGIO DOCENCIA I

Ajuda? | 11:40
- TCEM50120201 (2020.1 - 4M34) 4 Informar Problema # Ativar Edicio fi | & =
Menu Turma Vietwal
ree -E

Turma Virtual!

Note que, no centro, ele mostra os dados da turma atual.

= 2
Trocar de Turma Trocar de Turma

exibird todas as turmas virtuais associadas ao docente.
Ao seleciona-lo, uma janela como esta aparecera:

A Cocolhar Aula
Trocar de Turma

ra

Selecione uma das turmas abaixo para acessa-la:
CEM-207 - PROCESSAMENTO DE MATERIAIS CERAMICOS (144h) - Turma: CEM20720193 (2019.3) )
CEM-501 - ESTAGIO DOCENCIA | (24h) - Turma: CEM50120201 (2020.1)
1)

er

Selecione a turma e o sistema o encaminhard para a Pdagina Principal da Turma Virtual. Basta clicar no

Componente Curricular (nome do curso) ou no icone > a sua direita e veja alterar a turma:

UFABC - SIGAA - sistema Integrade de Gestds de Atlvidades Académicas
VAMIA TROMBINI HERNANDES

Ierar Vinouly
0 (22.00.05) - Periodo atual: 2020.1

FRD-RETTORIA DE GRADUACK

Ajuda? | 1140
CEM-207 - PROCESSAMENTO DE M... - TCEM 20720493 [2013.3]
Menin Lurma Vietual

& Informar Problema # Ativar Edigio 2 o
- Turma Virtual!
= Turma

Opc¢oes

15:54:48 | Tempo de Sessdo: 00:25 SAIR

A Informar Problema # Ativar Edicdo fi | & |« || » Trocarde Turma | #

O icone exibe as OpgOes presentes na Pagina Principal do Portal do Docente, que permitem o
acesso aos Médulos do sistema, Caixa Postal entre outras fungdes.
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Ao seleciona-lo, uma caixa com mais elementos sera aberta como mostra a figura:

esativar Edicdo i &3 & Trocar de Turma | #

-i Modulos TL Caixa Postal “; Abrir Chamado

€ Ajuda =2 Menu Docente ".; Alterar senha

I TTmTTmTTnE T L1

° ¥ Modulos: Acessa os Mddulos do SIGAA conforme seu Perfil (vinculo);

o« B Caixa Postal: Recebe e envia mensagens para usuarios vinculados a Instituicdo (Acesso UFABC).

LY
° + Abrir Chamado: Solicita servico de Departamento ou Funciondrio.

« @ Ajuda: Navega para a Central de Servigos, onde vocé pode abrir chamados de suporte para o NTI.

e ™= Menu Docente: Retorna a pagina principal (Perfil) do Portal do Docente.

1
e L Alterar Senha: Confirme e atualize seus dados para alterar sua senha de acesso.

O usuario podera ter acesso aos Mddulos, conforme seu perfil, acessa a Caixa Postal onde poderd
receber e enviar mensagens para os servidores, docentes e discentes vinculados a Instituicao, também
poderd Abrir Chamado caso queira contactar algum departamento ou funcionario. Além disso, sera
possivel Alterar Senha de acesso, consultar os manuais de Ajuda para a utilizacao do sistema bem como

retornar ao Menu Docente ou Alterar Senha, de acordo com seu critério.
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Menu Turma Virtual

No Menu Turma Virtual estdo contidas as acOes que se referem aos assuntos da disciplina (nota, frequéncia
etc). Além disso, sdo disponibilizados, neste menu, materiais para estudos e atividades extraclasse e

avaliagOes.

CIR - BRSNS COCHRCLA | PO MO ] HL ] ]

Veja um breve resumo de cada se¢ao deste Menu, por aqui sdo acessadas as principais fungdes referentes a
Turma Virtual.

Turma: Nesta secdo, o usudrio tera acesso as principais funcdes referentes a turma virtual a qual ministra.

° Principal: Refere-se a tela principal do menu virtual;
Menu Turma Virtual ° Tépicos De Aula: Cadastro e consulta dos tépicos de aula que
Turma ~ L
& serao ministrados pelo docente;
Principal

° Plano De Curso: Se refere ao plano cadastrado anteriormente o

Tépicos de Aula L. B .
usuario podera alterar o plano de curso do componente curricular;

Plano de Curso

° Conteuido Programado: Defina o conteldo que serd abordado na
Conteldo Programado L

disciplina;
Participantes .. , ; . . .

° Participantes: Sera possivel visualizar os participantes da turma

Visualizar Programa . . .
virtual, como o docente, os discentes e monitores, o cadastro de novos

Féruns - e s . I
participantes é feito utilizando o link permissoes;

Noticias . . ;. .
° Visualizar Programa: O docente poderd visualizar o programa da

Registrar Aula Extra T , .
disciplina que serd aplicado;

Visualizar como Aluno , . j ,
® Foruns: Se desejar o docente poderd cadastrar féruns para

discussdo com os discentes da turma;
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e Noticias: Possivel cadastrar novidades e informagdes aos discentes;
e Registrar Aula Extra: Caso necessite, o docente podera registrar uma aula extra no sistema;
e Visualizar Como Aluno: O sistema possibilita que o docente possa visualizar a turma virtual, como

aluno da turma.

Alunos: Nesta secdo encontram-se o resumo das operacdes relacionada a gestdo dos alunos matriculados:

~-| Alunos . Alunos Trancados: Serd possivel consultar os alunos que trancaram
Alunos Trancados 0 componente curricular;
Gerenciar Grupos ° Gerenciar Grupos: O docente poderd gerenciar grupos de alunos

Lancar Frequéncia para atividades académicas;

, ° Langar Frequéncia: Consulte ou cadastre a frequéncia dos alunos
Langar Freq. em Planilha
no sistema;
Lancar Notas
° Langar Freq. Em Planilha: Se desejar, registre a frequéncia no

sistema importando os dados de uma planilha eletronica;

e Lancar Notas: O docente ird cadastrar os conceitos de avaliagdes dos discentes da turma.

Diario Eletronico: nesta secdo, o docente podera realizar as operagdes referentes ao didrio eletronico da

turma virtual:

(] Diario Eletrnico ° Conteudo Programado: Consulte o conteudo programado
Contelido Programado cadastrado para disciplina;
Dirio de Turma ° Diario de Turma: Consulte o didrio de turma, onde constardo as

. notas, as frequéncias e o plano de curso referente ao componente
Imprimir Plano de Curso

) curricular;
Lista de Presenca

- ° Lista de Presenca: Serd possivel visualizar a lista com a presenca
Mapa de Frequéncia
dos alunos que frequentaram a disciplina;
e Mapa de Frequéncia: O sistema possibilitard a consulta das faltas conforme a frequéncia
cadastrada; o Total de Faltas por Unidade: Serdo contabilizadas as faltas por unidades, sendo

visualizadas pelo usudrio.
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Materiais: nesta se¢do, o usudrio tera acesso as funcionalidades correspondentes aos materiais utilizados

para o ensino da disciplina:

\& Materiais ° Contetido/Pagina Web: Cadastre e/ou consulte os conteldos
Conteldo/Pagina web gue serdo oferecidos na disciplina;
Porta-Arquivos ° Porta-Arquivos: Gerencie os arquivos inseridos no sistema, com
Inserir Arquivos na Turma base no armazenamento de pastas classificadas por contetdo;
Referdncias . Inserir Arquivo na Turma: Se desejar, o docente podera inserir

Videos um arquivo para a visualiza¢do pela turma virtual;
° Referéncias: Disponibilize as referéncias que julgar necessarias
para os alunos;

e Videos: Caso queira, disponibilize um video para visualizacdo pelos discentes.

Atividades: nesta secdo, o usudrio tera acesso as funcbes que permitem o gerenciamento de suas

atividades:
l_ Atividades e . . .~
° Avaliagbes: Permite que o docente atualize as avaliagGes
Avaliacdes
cadastradas;
Enquetes
° Enquetes: Se desejar, cadastre uma enquete que poderd ser
Tarefas

. respondida pelos alunos;
Questionarios

° Tarefas: O docente poderd registrar no sistema tarefas que
poderdo ser visualizadas pelos discentes;

e Questionarios: Consulte os questiondrios registrados ou cadastre-os, se desejar.

Questiondrios: nesta secdo, o docente poderd acessar as operacOes referentes aos questiondrios

cadastrados. Apenas estara disponivel para visualizagdo, caso o usuario clique na se¢do Atividades:

* | Questionarios ° Banco De Questdes: Permite gerenciar todas as questdes,
Banco de questdes arquivadas por categorias, que poderdo ser utilizadas nos questionarios;
Criar novo questionario . Criar Novo Questionario: Possibilita a configuragdo de um

guestiondrio e a definicdo de suas questdes;
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Configuracdes: nesta segdo, serdo exibidas as fungGes relacionadas as configura¢des da turma virtual:

" Configuraces ° Configurar Turma: Configure a maneira através da qual os alunos
Configurar Turma poderdo interagir com a turma virtual;
Importacéio de Dados ° Importacdo de Dados: Permite que o docente importe os dados

L cadastrados em turmas anteriores;
Permissoes

) . [ Permissoes: Possibilita que o docente abra concessGes a outras
Publicar Turma Virtual
pessoas (docentes e/ou monitores) para gerenciar operagdes referentes a

disciplina que ele leciona;
e Publicar Turma Virtual: Se desejar tornar publica a turma, o docente possibilitara que as pessoas

que acessem o portal publico visualizem os tépicos de aulas e materiais relacionados.

Estatistica: nesta secdo, serdo apresentadas as funcionalidades referentes as estatisticas em relacdo ao

desempenho da turma virtual:

, Estatistica e Situagdo dos Discentes: Serdo apresentados os dados referentes a
Situacao dos Discentes situacdo dos discentes na disciplina; o Estatisticas de conceitos: O docente
Relatério de Acesso poderd visualizar a média das notas dos alunos segundo sua avaliagdo
Relatorio de Agdes (Tépico Nao Habilitado no momento);

Grafico de Acesso ® Relatério de Acesso: Consulte os acessos realizados na turma
Linha do Tempo virtual;

® Relatdrio de Agdes: Permite a visualizacdo do relatério de acdes
realizadas na turma pelos docentes;

e Grafico de Acesso: O usudrio podera visualizar esse grafico com base nos acessos registrados.

Ajuda: nesta secdo, serd exibida a operacdo que poderd dar suporte ao usudrio em relacdo ao

funcionamento dos sistemas e suas operag¢des gerais:
&) Ajuda

. e Manual da Turma Virtual: Ao acessar essa opgao, o sistema
Manual da Turma Virtual

encaminhard o usudrio para este manual com a descricdo da pagina

principal da turma virtual e suas respectivas funcoes.

Nas pdginas a seguir veja a explicacdo de cada uma das se¢des contidas no Menu Turma Virtual:
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Turma

Configure as principais se¢cdes de sua Turma. A drea Principal é a Tela inicial da turma, veja a seguir as demais

secoes.

Topicos de Aula

Menu Turma Virtual
' Turma Esta funcionalidade permite ao docente realizar o gerenciamento dos
Principal topicos de aula correspondentes a disciplina que o docente ird ministrar

Téplcos de Aula para os discentes, durante um determinado periodo de aulas.

Para criar um tépico de aula, cliqgue em Toépicos de Aula e serd redirecionado para a tela abaixo.

Novo Téprico

E possivel definir um Topico de Aula como visivel ou ndo. Caso ele seja definido como visivel, sera visto pelos discentes
normalmente, porém caso o mesmo seja definido como nao visivel ele nao ira aparecer para os discentes. Os topicos ndo
visiveis irdo aparecer para vocé normalmente, em uma lista separada, abaixo dos topicos visiveis. A visibilidade de um topico
pode ser modificada sempre que desejar, para isso basta clicar em 'Editar Topico de Aula'.

Data Inicial: # | Qua, 18 de Margo de 2020 A

Data Final: # | Qua, 18 de Marco de 2020 A

Descricdo: ®# |[Exemplo

Cor de fundo: [] | Remover cor =
X Ga@ a8t El=Ee
Fonte ~|| Tamanho da F~ | ) ‘é - i - | % »* 2

Esta funcionalidade permite ao docente realizar o gerenciamento dos topicos de aula
correspondentes a matéria que o mesmo planeja ministrar para os discentes,
durante um determinado periodo de aulas.

Contetido:

Aparecerdo as datas de acordo com os dias da disciplina sob gestdo do docente. A ferramenta copiar colar

pode ser utilizada para cada tdpico a ser acrescentado. Edite como preferir.
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Finalizado o preenchimento de todos os campos,

cadastrada aparecera na Pagina principal. Observe:

UFABC - SIGAA - sistema Integrado de Gestéio de Atividades Acadk

VANIA TROMBINI HERNANDES & Alterar Vinculs

PRO-RETTORIA DE GRADUAGAD (11.01.05) - Periodo atual: 2020.1| CEM-501 - ESTAGIO DOCENCIA I - TCEM50120201 (2020.1 - 4M34)

Menu Turma Virtual
) Turma Exemplo (18/03/2020 - 18/03/2020)

Esta funcionalidade permite ao docente realiz

Principal - N -
& planeja ministrar para os discentes, durante v

Topicos de Aula

Plano de Curso

Contetido Programada

Participantes

Visualizar Programa

Foruns

Noticias

Registrar Aula Fxtra

Visualizar come Aluno
= Alunos

(] Diario Eletrénico

Ajuda?

A Informar Problema

ciamento dos tépicos de aula correspondentes & matéria que o mesmo
ado periodo de aulas:

~ Ativar Edicao

cligue em Cadastrar. Em seguida, a nova informacdo

Andamento das Aulas

Auless (Ministradas Total). 12/ 24

% e Carga Horaria Ministradz

Noticias

Nao hé noticias cadastradas

Enguete

Nenhuma enquete encontrada

Atividades

lovo Tépice de Aula: Exemplo

Avaliagdes

& Materiais Nenhuma avaliagio cadastrada
;_’ Atividades
& ConfiguragBes Mensagens dos Féruns
Estatistica Nao ha mensagens cadastradas
*
@ Aiuda

Caso precise alterar o item, sé clicar em Ativar/Desativar Edicdo.

*

# Ativar Edicao #" Desativar Edicao

A criacdo de um topico de aula habilita uma lista com vérias ferramentas.

rar Vinculo

fodo atual 2um_l[ CEM-501 - ESTAGIO DOCENCIA I - TCEM50120201 (2020.1 - 4M34] A Informar Problema +' Desativar Edicdo #

@: Atualizar Arquivo " : Relatério de Acessos . : Editar tem X: Remover Item : Mover para Esquerda “7: Mover
para Direita

#: Esconder Tépico > Mostrar Tépico

Exemplo (18/03/2020 - 18/03/2020) ® (Editar)

-- SELECIONE UMA ACAO -- v

Esta funcionalidade permite ao docente realizar o gerenciamento dos tépicos de a -- SELECIONE UMA ACAO --
planeja ministrar para os discentes, durante um determinado periodo de aulas.

Adicionar Arquivos

Adicionar Arquivo do Porta-Arquivos
Cadastrar Chat

Cadastrar Contetido

Cadastrar Enquete

Cadastrar Férum

Cadastrar Questionario

Cadastrar Rétulo

Cadastrar Referéncia (Site, Livro, ...)
Cadastrar Sub-Tépico

Cadastrar Tarefa

SIGAA | UFABC - Niicleo de Tecnologia da Informacgo - ||1]] | Copyright © 2006-2020 -REcEERRCIRVGEN]

A seguir, veja como Adicionar Arquivos na turma:

[~ SELECIONE UMA ACAC v

| -- SELECIONE UMA AGAO --

Adicionar Arquivos
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Ap0ds Selecionar uma Agdo e escolher Adicionar Arquivos, na pagina que abrir é preciso clicar em Escolher

arquivo, selecionar o arquivo a ser enviado, em seguida clicar em Adicionar:

--CEM-501 v
(Pasta do seu porta-arquivos onde o arquivo devera ser salvo.) Criar Nova Pasta

Pasta: #

ARQuUIVOS

Topico de & | (18/03/2020 - 18/03/2020) Exemplo ¥
Aula: ~ (O Tépico de Aula ao qual o arquivo serd associado.)

Nome:

(Nome que sera visto pelos discentes na pagina principal da Turma Virtual. Se nenhum nome for informado, sera
utilizado o nome do arquivo.)

Descrigao:

(Breve descricdo do arquivo. N&o obrigatdrio.)

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

(Selecione os 05 a serem enviados para a Turma Virtual. Tamanho maximo: 50 MB)
Adicionar]
Nome Aula
boleto (2).pdf Exemplo o

Dapos FINAIS DOS ARQUIVOS

¥ CEM-501 - ESTAGIO DOCENCIA I (24h) - Turma:
CEM50120201 (2020.1)

Notificag&o:

Criar em: #

O Exemplo carregado acima aparecera da seguinte forma:

CoNTEUDO PROGRAMADO

CRIAR TOPICO DE AULA GERENCIAR ToDOS CRONOG. GRAFICO DE
AuLas

“: Visualizar »«: Exibir topico #: Esconder topico & : Alterar y: Remover

Descrigao Inicio Fim
Exemplo 18/03/2020 18/03/2020 4 a8 i 2’

> Y

Entenda os icones que aparecem ao final a esquerda:

° - Detalhes : Possibilita visualizar detalhes de um tépico cadastrado.

« ® visivel / *‘0Oculto (ndo-visivel): Para alterar a visibilidade do tépico clique no referido icone

e altere-o para *Aberto para visualizagdo ou *! Fechado para visualizagdo pelos alunos da

turma;
° +* Edigdo: Realize edi¢des e alteragbes no tdpico;

° 9 Lixeira: Remova um tépico.
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Plano de Curso

Esta funcionalidade permite ao usuario alterar as informacdes cadastradas no plano de curso. O plano de
curso permite uma visao da trajetdria e todo o perfil do curso. Sua leitura atenta facilitara o desenvolvimento
correto das varias fases e mostrard também a metodologia, os procedimentos de avaliagdo da aprendizagem

e topicos complementares que deverao ser trabalhados no curso.

Para isso, acesse:

SIGAA - Moddulos - Portal do Docente - Curricular & Menu Turma Virtual = Turma - Plano de Curso.

J.TLIFI'I'II

Plano de Cursoe
Tunrsa VIRTUAL > GERENCIAR PLANG DE CURSD

Carola) professor{a).

D= acordn tom a Resclucio N2 171/2013-CONSEPE, de 3 de novermbro de 2013, Att, 37, & necessério que o plano de curso de todas as turmss sajs presnchido no
inicio do semestra.

Por favor, preencha o formulrio ababo pars cbber acesso & esta brma virtus

E possivel salvar o formulério para continuar em owtro momendo. Fara isso, cigue no botdo “Sakar”. Ao conduir a rsercio das informagbes do plano de curso, digue
wrn “Sabenr & Ervelinr™ pars obber acesss & lurma virtual,

Os dados infermados meste Termularie sbo uma previsie do que serd passado & turnsa & podem ser alterades no decorrer do semestre.

O formuldrks & sslyo sutomaticamente & cads dnco minutos

s Ji tenha leckoradn sm oulrs lurma desta resns decipling # posshel Impartar o Planc da Curso, as Aulss e ss Referénciae parm ests lurma, Para realizar

a impartagdo, dique agul. .

5'. Observagio:

Na primeira turma de uma determinada disciplina sera necessario o cadastro de todas as informagées

como descrito anteriormente, para as turmas seguintes é possivel importar todas as informagGes

. cadastradas anteriormente.

Aparecerao as opgdes abaixo:

TurmA VirTUAL > PLANO DE CuRso > IMPORTAGAO DE Dapos bE TuRMAS ANTERIORES
Selecione uma das turmas abaixo para importar os seus dados para o plano de curso.
9 Selecionar Turma

SELECIONE UMA TURMA

Componente Curricular

Turma Ano-Periodo
ESZM039-17 - PROCESSAMENTO DE MATERIAIS CERAMICOS DAESZMO039-175A 2018.3 ‘s
ESZM039-17 - PROCESSAMENTO DE MATERIAIS CERAMICOS DAESZMO039-175A 2017.3 ‘@

<< Voltar

Ao clicar na @ todo o contetido cadastra anteriormente na turma selecionada passara a constar a turma

atual. Faca os ajustes necessarios.
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Conteudo Programado

4 Turma Esta funcionalidade permite ao docente, verificar o conteudo programado
para determinada turma. O conteldo planejado pelo docente para os

Contetido Programado alunos durante um determinado periodo de aulas serd apresentado como
tépicos de aula. Nesses topicos, o professor podera incluir materiais e

tarefas para os alunos da sua turma.
Para encontrar o Conteldo Programado, acesse:

SIGAA - Mddulos - Portal do Docente <> Componente Curricular - Menu Turma Virtual - Turma >

Contetdo Programado

Como pode ser observado na figura, uma vez preenchido o Tépico de Aula no cadastro da disciplina, o

mesmo aparece na aba, na data selecionada anteriormente.

L : Associar ao tépico anterior D: Desassociar do tépico anterior

| Inicio Fim Descricdo
12/02/2020 12/02/2020 Apresentacdo do curso e definicdo de metodologia
19/02/2020 19/02/2020 L
26/02/2020 26/02/2020 L

04/03/2020 04/03/2020 Entrega e discussdo de atividades
11/03/2020 11/03/2020 @ Entrega e discussédo de atividades
18/03/2020 18/03/2020 Entrega e discussdo de atividades

25/03/2020 25/03/2020 L
25/03/2020 25/03/2020 L

01/04/2020 01/04/2020 Entrega e discuss@o de atividades - Aulas Suspensa
08/04/2020 08/04/2020 L

15/04/2020 15/04/2020 Entrega e discussdo de atividades - Aulas Suspensa
22/04/2020 22/04/2020 L

29/04/2020 29/04/2020 Seminario de encerramento

Cadastrar| |<< Voltar Cancelar

Clique em Voltar para retornar a pagina anterior. Esta funcdo serd valida para todas as telas que a apresentar.
Na tela acima é apresentada uma lista com todos os tépicos de aula da turma. O usuario podera cadastrar,
alterar, associar e desassociar tépicos para a turma. Caso ndo queira cadastrar um tdépico em um dia,

simplesmente deixe o campo de texto referente aquele dia em branco.
Caso deseje efetuar a remogao de um tépico, sera necessdrio acessar a funcionalidade Tépicos de Aula.

Para indicar que um tdpico de aula sera iniciado em um dia e continuado no dia seguinte, associe o tépico

abaixo do mesmo, clicando no icone L . Desta forma, o tépico inicial terd a data final do ultimo tdpico

associado ao mesmo.

04/03/2020 04/03/2020 Entrega e discussdo de atividades
11/03/2020 11/03/2020 @ Entrega e discussdo de atividades

Como exemplo, associamos a data de Inicio 04/03/2020 e Fim 11/03/2020.
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Caso desista de efetuar a associa¢cdo de um tdpico, clique no icone Deo tépico voltara a ficar em branco.

Ao deixar em branco automaticamente o periodo de Inicio e Fim ficam para uma Unica data com a descricao

ja cadastrada no tdpico.

Configuradas as alteragdes desejadas, clique em Cadastrar.

Cadastrar << Voltar Cancelar]

»

A tela abaixo aparecera:

!/ + Operacgao realizada com sucesso!

CoNTEUDO PROGRAMADO

CRIAR TOPICO DE AULA GERENCIAR ToDOS CRONOG. GRAFICO DE
AuLas

“: Visualizar =«: Exibir topico ®: Esconder topico . : Alterar “J: Remover

Descricéo Inicio Fim
Apresentacdo do curso e definicdo de metodologia 12/02/2020 12/02/2020 4 ® y
Entrega e discussao de atividades 04/03/2020 11/03/2020 4 ® g ‘y
Entrega e discussdo de atividades 18/03/2020 18/03/2020 4 ® ‘y
Entrega e discussdo de atividades - Aulas Suspensa 01/04/2020 01/04/2020 4 ® g y
Entrega e discussdo de atividades - Aulas Suspensa 15/04/2020 15/04/2020 4 ® ‘y
Semindrio de encerramento 29/04/2020 29/04/2020 4 ®  y uf
Legenda:

° - Detalhes : Possibilita visualizar detalhes de um tépico cadastrado.

« E Visivel / ™ Oculto (ndo-visivel): Para alterar a visibilidade do tépico clique no referido icone

. . ~ ! . . ~
e altere-o para i’Aberto para visualizacdo ou *! Fechado para visualizacdo pelos alunos da

turma;
° +* Edicdo: Realize edicGes e altera¢des no topico;

° 9 Lixeira: Remova um tépico.
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CRONOG. GRAFICO DE AULAS
Para acessar ao cronograma grafico das aulas, clique no botdo , Observe:

CRONOGRAMA DE AULAS

Aula Agosto Setembro Outubro Novembro Dezembro
Revisdo: Teoria dos Conjuntos

Revisdo: Recursdo & Indugdo

Légica Proposicional

Linguagem da Légica Cldssica Proposicional (LCP)

LCP: Dedugao Natural

LCP: Dedugdo Natural, continuagdo

LCP: DN - lemas, regras derivadas e exercicios

LCP: Mais sobre DN

LCP: DN - pratica computacional (Proofweb)

LCP: Semdntica

LCP: Consequéncia semantica

LCP: Principais meta-propriedades + exercicios

LCP: QOutros meta-resultados importantes (correcdo, completude etc)

Revisdo para a prova. l
Légica de Primeira Ordem

Introducdo & Ldgica Classica de Primeira Ordem (LCPO)

LCPO;: Sintaxe

LCPO: Mais sobre sintaxe

LCPO: semantica

LCPO: Mais sobre seméntica

LCPO: Semdntica, com modelos finitos

LCPO: Semantica - mais exercicios
LCPO: Dedugdo Natural

LCPO: DN - pratica computacional
LCPO: Meta-resultados importantes
SEMANA DE LOGICA

Aula

<< Woltar || Cancelar

Participantes

g Turma Esta funcionalidade permite ao docente visualizar uma listagem com o contato
de todos os participantes da turma virtual, com o intuito de auxiliar a

Participantes . N .
comunicagao entre os parhupantes da turma.

Para realizar essa operagdo, acesse:

SIGAA - Moédulos - Portal do Docente - Componente Curricular < Menu Turma Virtual - Turma -

Participantes
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Como pode ser observado na figura acima, mais de um docente pode ser inserido em uma mesma turma.

Para realizar a listagem de e-mail dos alunos da turma, clique no link

Lista de E-mail dos alunos da turma EI e a tela serd configurada da seguinte forma:

ALunos (4)

® NOME DO DISCEMTE ™0

® MOME DO DISCENTE =0

Curse: CIEMCIA DA E] Curso: ENMGEMHARIA DE
COMPUTACAD/CCET COMPUTAGAO/CT
Matricula: 2002000000 @ Matricula: 2009000000
Usudrio: login Usudrio: lagin

E-mail: desenv@info,ufrn.br E-rnail: desenv@info,ufrn.br
“ MOME DO DISCEMTE © “ MOME DO DISCENTE &
Cursoi CIEMCIA DA Curso: EMGENHARIA DE
COMPUTAGADS CCET o COMPUTAGAD/CT

Matricula: 2009000000
Usudrio: lagin
E-rnail: desenv@info.ufrn.br

Matricula: 2007000000
Usudrio: login
E-mail: dezenv@info.ufrn.br

Lista de E-mail dos alunos da turma @

desenv@info.ufrn.br ; desenv@info.ufrn.br ; desenv@info.ufrn.br ; desenv@info.ufrn.br ;

Ou seja, ao clicar em cima dos e-mails desejados, aparecerd os endere¢os de e-mail por extenso dentro de

uma caixa de texto que podera ser copiada e colada para sua utilizagao externa, como preferir.

A inclusdo de participantes docentes e/ou monitores deve ser realizada utilizando a ferramenta permissdes a

Visualizar Programa

o Turma

Visualizar Programa

gual serd detalhada no item:

Configuracdes - permissoes .

Ao iniciar uma disciplina, o docente organiza o conteddo do programa que
sera desenvolvido no periodo letivo, informando o que serd ministrado para
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a turma. Dados como o objetivo e metodologia serdo exibidos neste programa.

Para isso, acesse:

SIGAA - Mddulos - Portal do Docente - Componente Curricular - Menu Turma Virtual - Turma >

Visualizar Programa

m « O componente curricular CEM-501 - ESTAGIO DOCENCIA I n3o possui um programa cadastrado.

IMPORTAGAO DE DADOS DE TURMAS ANTERIORES

Selecione uma das turmas abaixo para importar os seus dados para esta Turma Virtual.

Componente Curricular Turma Ano-Periodo
Foruns
4% Turma Permite ao docente realizar o cadastro de um férum destinado para
discussoes relacionadas ao curso e para dar avisos gerais a todos os alunos,
bem como, visualizar os féruns ja cadastrados anteriormente.
Foruns

Acesse:

SIGAA - Mddulos - Portal do Docente -» Componente Curricular - Menu Turma Virtual - Turma -

Foruns

Para cadastrar um férum o docente deve clicar no icone Cadastrar Férum.

FORUNS

CADASTRAR FORUM

Nenhum férum foi encontrado.
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O Férum criado pode ser compartilhado com outras turmas. Configure como desejar, ndo se esqueca de

escolher data de inicio e fim.

Tipos de Férum

Cada usuario inicia apenas UM NOVO tépico: cada participante pode abrir apenas um novo tépico de discussdo, mas todes podem responder livremente as sem limites de
exemplo, nas atividades em que cada participante apresenta um tema a ser discutido ¢ atua como moderador da discuss3o deste tema.
Férum geral: & um forum aberto, ande todes os participantes podem iniciar um novo tépico de discusséa quande quiserem,

Forum P & R (perguntas e respostas): neste forum um estudante pode ler as mensagens de outros somente apds 3 publicacéo de sua mensagem. Depois disto pode também responder as mensagens do grupo. Isto permite que @
primeira mensagem de cada estudante seja original ¢ independente.

Uma tinica discusséo simples: este tipo de forum possui apenas um t3pico que ¢ criado automaticamente © ndo pode ser excluido. Ele & recomendado pars organizar discussées breves com faco em um tema nico e preciso.

Este farmato € usado, par

Titulo: *

Descricio: #

K@ (#0087

Fonte ~| Tamanho da F - | |A- - |x xQ
Monitorar Leitura: ® gim N3o
Tipo de Férum: | Férum geral v
Ordem Padr&o:| Mostrar respostas aninhadas v

Arquivel| Escolner arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Inicio: ]
Fim: M

Topico de Aula:

- Nenhum tépico de aula selecion:

Compartilhar com outras turmas: ) sim  ® N30

Cadastrar| << Voltar Cancelar

# Campos de Preenchimento Obrigatorio

Aqui faremos um exemplo de Férum geral, com respostas aninhadas, inicio dia 19/03/2020 e fim para dia

20/03/2020, lembre-se de Cadastrar.

A mensagem a seguir aparecera na tela:

1) . operagéo realizada com sucessot

FORrRUM

Titulo: EXEMPLO FORUM

Descrigio: Na tela Férum, sers exibida uma listagem com todos os féruns de discussio cadastrados na turma. A pagina a sequir serd
equivalente a pagina exibida ao dlicar no link relacionado 3 quantidade de Tépicos cadastrados.

Autor(a):

Arquivo:

Monitorar Leitura: SIM

Tip Férum geral

Ordenacao Padrao: Mostrar respostas aninhadas

Tépico de Aula: Exemplo

Criado em: 19/03/2020 18:20
19/03/2020

Fim: 20/03/2020

Cadastrar Tépico alterar | << Voltar]
4 Remover Tépico
] seguindo Tépico
] Tépico ndo seguido

Uma vez cadastrado o Férum, o mesmo aparecera na pagina inicial, bem como na pagina Férum.
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FORUNS

CADASTRAR FORUM

FORUNS DA TURMA

Titul Tipo Tépicos Autor(a) Criado em Inicio Fim
EXEMPLO FORUM h
Aula: Exemplo . VANIA TROMBINI
Na tela Forum, sera exibida uma listagem R gl T HERNANDES 19/03/2020 aolua/2020 2b/0=zu2n) o
com ..

Clicando sobre o Link referente ao titulo do forum desejado, o docente serd direcionado para a tela Forum,

onde serd exibida uma listagem com todos os Tépicos de Féruns de discussdao Cadastrados na turma.

FoRUM

Titulo: EXEMPLO FORUM

Descrigio: Na tela Férum, serd exibida uma listagem com todos os féruns de discussdo cadastrados na turma, A pégina a seguir serd

equivalenta 3 pagina exibida an dicar no link rela o de Topicos

Autor(a): WANIA TROMBINI HERNANDES

Arquivo:

Monitorar Leitura: siM

Tipo: Férum geral

Ordenacio Padrao: Mostrar respostas aninhadas

Tépico de Aula: Exemplo

criado em: 19/03/2020 18:20

Inicio: 19/03/2020

Fim: 20/03/2020

Cadastrar Tépico Mlterar | << Voltar

: Ramover Topico
. sequindo Tépico
1 Topico néo sequido

Se desejar, o usudrio podera remover o tépico do férum, para isso, basta clicar no icone da Lixeira d .

Para visualizar as respostas direcionadas ao conteludo postado, clique no Link do Titulo do Tépico ou no Link

referente a numeragdo de respostas cadastradas. A pagina redirecionada serd a mesma em ambos os links.

Forum

Titulo: Féruns
Descricdo: Aula
Autor{a): NOME DO AUTOR(A)

Arquivo:
Monitorar Leitura: SIM

Tipo: Férum geral
Ordenaclo PadrBo: Mostrar respostas alinhadas
Criado em:01/01/1501 00:00

Cadastrar Topico Editar == Voltar
| Topico Autor(a) Respostas Uitima Mensagem
NOME DD AUTOR(A =
Aula ﬁ NOME DO AUTOR(A) 2 h oiJeifid01 m,g;g,, of
Oportunidade de Estagio NOME DO AUTOR{A) o NOME DO AUTOR({A) o
Revisdo para prova NOME DO AUTOR(A) 1 D':?:fﬁgg‘;u;::m}n -gj
Prova NOME DO AUTOR(A) 3 01/01/1901 000000 ¥
Recesso NOME DO AUTOR(A) a o'}‘},',‘f,'i’f,';“,,",‘?{,"f,‘.‘.j., o
. P NOME DO AUTOR[A) -
Conteddo dos Seminarios NOME DO AUTOR(A) 7 01/01/1901 00:00:00 o
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Noticias
4 Turma Esta funcionalidade permite ao docente, realizar o cadastro de noticias com o
intuito de divulgar informagGes de interesse dos participantes da turma

Noticias virtual. Ao realizar o cadastro de uma noticia, sera possivel envia-la por

e-mail.
Acesse o caminho:

SIGAA - Mddulos - Portal do Docente - Componente Curricular - Menu Turma Virtual - Turma >

Noticias

Para realizar o cadastro de uma nova Noticia, ou seja, para enviar uma mensagem (noticia) a seus alunos,

cligue em Cadastrar Noticia:

Novicias
srman Noria I

Nessa pagina também é possivel anexar um arquivo.

Maova NoTicia

A La ~ B =EEEE .

Digite o titulo da mensagem (noticia) no campo indicado e adicione anexos, como por exemplo o plano de

ensino.

SIGAA - UFABC - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas




Estudos Continuados Emergendciais - Informacoes

. | A B | #=— =

AL@ AL BT I | «xFEIAN -2

Fonke = Tamanho daF= | #) A -2, | = ' £2
(=

Cars(a) Estudante, -

Informo que encontra-se disponivel na pagina Principal da Disciplinag (no

S1GAA) o Plano de Ensino da disciplina na ferma de Estudes Continuados

Errer geEncals.

Texto: & ik

Link para o ANEXO | da resolucao Consepe que instituiy o ECE

A discipling serd conduzida na plataforma Moodle, Assim que os materiais
estiverem disponiveis enviarei um novo aviso

Cordialments,

[Ty N P T ———— |
! Chooss File  No file chosan (Seleciona o arquivo a ser emviado
Anmexo do Email: .
para a Turma Virtual. Tamanho maxime: 10 MB)

Certifique-se de que a opgao de “Notificacdo” esteja selecionada caso queira que os alunos sejam notificados

através do e-mail cadastrado.

: Choosa Fia Mo file chosean (Selacione o arquivo & ser enviado
Anexo do Email;
para a Turma Virteal, Tamanho masdmo; 10 MB)
& -
Titulo Padrio E

Enviar Email com:
l Titulo da Noticia I

Ao assinalar TITULO DA NOTICIA, o assunto do e-mail serdo "titulo da noticia"

Uma vez cadastradas as Noticias, as mesmas irdo aparecer na pagina inicial, bem como na pdgina Noticias.

Norvicias
CADASTRAR NoTicia
L: Visualizar ' Alterar  9: Remover

Titulo Data |
Aula 31/10/2011 \ | P @
Congresso Cientifico 26/10/2011 =7 o
Conteddo 6/10/2011 Q@ @
Avaliagbes 26/10/2011 \ @ 9
Conteddo Programado 25/10/2011 N )
Feriado Nacional 17/10/2011 o 9
Alunos em 4° prova o7osr011 4 b @
Recesso 23/08/2011 =7 o

E possivel Remover o a noticia, Editar ¢ e também ver Detalhes >

Ao clicar no icone —% para visualizar detalhes da noticia, a seguinte tela serd exibida:
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VisuaLizacAo pE NoTicia

Titulo: Exemplo noticias
Data: 23/03/2020 10:26

Texto:  Todas as noticias podem ser compatilhadas com mais de uma turma.

Editan | << Voltar

N

Perceba que nesta tela também é possivel alterar informacgdes, ou seja, é possivel Editar. Caso nao seja

necessaria nenhuma alteragdo, apenas selecione Voltar.

Registrar Aula Extra

o Turma Esta funcionalidade permite ao docente realizar o cadastro de uma aula

extra. Ao registrar uma aula extra, o sistema cadastra automaticamente
Registrar Aula Extra um topico de aula. A descricdo do tépico de aula passa a ser a descricdo
da aula extra e o conteldo do tdpico passa a ter as observacgdes das aulas.
O tdpico ndo possui nenhuma relacao de dependéncia com a aula extra, ao deletar ou alterar uma aula extra

o topico de aula continua o mesmo.
Para realizar essa operacdo, acesse:

SIGAA - Mddulos - Portal do Docente - Componente Curricular & Menu Turma Virtual - Turma >

Registrar Aula Extra

Para realizar o cadastro de uma Aula Extra, clique em Cadastrar Aula Extra:

AULAS EXTRAS

Capanreas hogs Coves

NovAa AuLA EXTRA

Data:# [25/03/2020 |[F
Tipo:* | Reposicio v
Numero de Aulas:# |2 Numero de aulas de 50 minutos (importante para o langamento da freqiéncia)

Descrigdo: #  |Exemplo

Qbservaces:

MNotificar:

Cadastrar << Voltar [Cancelar

* Campos de Preenchimento Obrigatdrio
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Uma vez cadastradas as Aulas Extras, as mesmas irdo aparecer na pagina inicial, bem como na pagina Aulas

Extras.

AuLas EXTRAS

CADASTRAR AuLA EXTRA

o : Alterar  %: Remover

Data Tipo Descrigdo
25/03/2020  Reposigio Exemplo ]

Caso queira alterar uma aula extra, clique no icone ““ . Exemplificamos ao clicar na aula de Descri¢do

Reposicdo de Aula e a seguinte tela foi exibida, para fazer altera¢des seguir os mesmos passos usados na

criacdo da aula extra.

Para Remover uma aula extra, clique no icone o
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Adicionar Reposigdo (Inclusdo de aula fora do Quadrimestre)

- Observagdo:

Como pode ser observado ao cadastrar o Cronograma de aulas no Plano do curso para um determinado

guadrimestre o calendario habilita apenas os dias da aula planejada (Ex: tercas e quintas).

Porém na UFABC temos as reposi¢des de feriados que muitas vezes acontecem em dias diferentes, para a
inclusdo das aulas de reposi¢cdo no Plano de Curso é necessario o uso dessa ferramenta como apresentada
acima. E importante destacar aqui que também é possivel cadastrar uma data para a prova de recuperacio
que pode ocorrer no quadrimestre seguinte. Apds o cadastro da aula extra, a mesma aparece

. automaticamente no cronograma do Plano de Curso.

CRONOGRAMA DE AULAS

De acordo com o Item IV do artigo supracitado, o cronograma de aulas deve ser informado.
O formulério abaixo permite descrever o que sera ministrado em cada aula.

AuLas

Data Inicial: # Qua, 12 de Fevereiro de 2020 ¥
Data Final: # Qua, 12 de Fevereiro de 2020 ¥
Descrigdo:
% Ea @AY B I U |

Fonte + Tamanho da F ~ | |

Q2

B "
;

&

;

X

xw

Contetido:

Adicionar Topico | Limpar

.t Alterar Topico de Aula ‘:’ Remover Topico de Aula x Remover Todos os Tépicos de Aula

Inicio Fim Descrigdo
12/02/2020 12/02/2020 Apresentacdo do curso e definicio de metodologia o o
04/03/2020 11/03/2020 Entrega e discussdo de atividades & ‘y
18/03/2020 18/03/2020 Entrega e discussdo de atividades W y
01/04/2020 01/04/2020 Entrega e discussdo de atividades - Aulas Suspensa % ‘y
15/04/2020 15/04/2020 Entrega e discussdo de atividades - Aulas Suspensa W (d
29/04/2020Q 29/04/2020 Seminario de encerramento o
I 09/06/2020 09/06/2020 Exemplo - Prova de recuperacéo - Aula Extra [Reposicdo] Q
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Visualizar como Aluno
Esta funcionalidade permite que o docente visualize como as configuracdes ficaram, como elas sdo dispostas
através da visdo de Aluno. E possivel ver como ficaram as novas edi¢des e ajustes realizados sempre que

ativar esta fungdo.

Acesse:

SIGAA - Mddulos - Portal do Docente - Componente Curricular - Menu Turma Virtual - Turma -

Visualizar como Aluno

Para alternar entre ou Visualizar como Docente, basta selecionar no Menu lateral a

esquerda o papel desejado.
& Turma o Turma

Visualizar como Aluno Visualizar como Docente

N

Para voltar a editar, ndo se esqueca de retomar ao papel de Docente, ou seja, ndo esqueca de alterar.

SIGAA - UFABC - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas




Alunos
Uma vez que as ferramentas da pagina principal foram conhecidas, agora passamos para informacdes

referentes aos alunos matriculados na turma.

Alunos trancados

=~ Alunos Esta funcionalidade permite ao docente, visualizar a relacao de discentes
Alunos Trancados gue realizaram o trancamento em um determinado componente curricular.
O trancamento de matricula em disciplina, significa a desvinculagao

voluntaria do aluno da turma referente.
Para isso, clique em:

SIGAA - Mddulos - Portal do Docente - Componente Curricular > Menu Turma Virtual - Alunos =

Alunos Trancados

ALuNOs TRANCADOS (0)

Nenhum aluno trancou esta disciplina?

Gerenciar Grupos

- - Alunos Esta funcionalidade permite ao docente visualizar uma listagem com
todos os alunos matriculados no componente curricular selecionado. Por
intermédio dessa listagem, o professor podera realizar a divisdo desses

Gerenciar Grupos . - N
P discentes em grupos, facilitando a realizacdo de tarefas na turma.

Para isso, acesse:

SIGAA - Mddulos - Portal do Docente > Componente Curricular & Menu Turma Virtual < Alunos =

Gerenciar Grupos
Os grupos podem ser criados pelo docente utilizando a ferramenta (alocar os alunos em grupos aleatérios).

Inicialmente, o docente devera definir no campo Configurar Grupos, a quantidade de grupos que dividird a

turma, informando o critério.
Quantos grupos a turma tera? Preencha com o digito referente a quantidade de grupos desejada.

Caso deseje que o sistema separe os alunos da turma aleatoriamente nos grupos, assinale a op¢do Alocar os
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alunos sem grupos aleatoriamente.

Veja o exemplo a seguir, o campo Quantos grupos a turma tera? foi preenchido com o digito 2, em seguida,

Atualizar.

GERENCIAR GRUPOS DE DISCENTES

Hesta beldy @ possiee] JQrepar o5 SUNGES PN INFONTO ) SERETG D0 SN 0 e aEon fora e DFERES T3 DT
Inciiments, defira no geadr fnnﬁgr Srepe ¢ uantihide e gnons Qe 4 T T Fendois

Epoe b0, MOVa 09 30N R S0E repas

Fara fnalizar a5 medifcagdes: nas g

E poasvel desiizar o= g

et &M Sabyesr o fna e TED

E poaswesl siierar o nome g
Trrbdm & prasieel parmebe que o8 Sunos diterem oF npmes do9 SR PRRTES AT SEE T Chget sl £ mEgee 5 ne oprky “Apros podem aterpr o rome doy grupos
4 Ao Meown do Lo
— e
Abubin wh giapo [ St i § P N
#* B g R T
a .

g 1L =

LEREE A

LLARE
g d i1 =

RN

St Dmdlater [rvsar

E possivel montar grupos de acordo com o interesse dos discentes. Para configurar esta op¢3o, basta carregar

e arrastar seus nomes para cada grupo.

E possivel também permitir que os discentes gerenciem seu préprio grupo clicando em “aqui” nas instrucdes

em azul.

GEREMCIAR GRUPOS DE DISCENTES

L P P e T e e O T g P P )

Trisimenhs. defina no QUM CoPGUNET GrEpom 5 GUISNIise e Jrapos fus § T e St
Apis 84, o s sk saLs grupss
Pary Arglizar B9 MoPNcalies. ros rupas. cique o Salwer ng Ay deany e
 paswes riemlipes 58 FSpVE AT CNTL R BATE DS, CRCIEE A ST
E pottien 30adr i Ted o (apon Chain i
TRIPEsTI & [iRbE BETRET (i 09 B las HESIR 14 SN 04 SR P P B S T il & ST T 1 AL TRk RE DR STRTR () TR A ()
Mn-hﬁils
[
Alanas W gl A . b L T §
L]
L.-wll‘.l. -

ot [rcw Camotr
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Clique em Desfazer caso deseje recomecar a configura¢do dos grupos.

Retornando a tela Gerenciar Grupos, caso desejar, o docente podera deslizar os grupos para cima, clicando

-

F . .
em , 0u para baixo, clicando em

. ’ I"' .
Para alterar o nome de um grupo clique no icone £ e altere como desejar:

ALTERAR NOME DC GRUPO S

Mome: Crupo A

Alterar

No exemplo, alteramos o Nome para Grupo A, realizados os ajustes, selecione Alterar.

Langar Frequéncia

-~ Alunos Esta funcionalidade tem o objetivo de registrar as frequéncias dos
discentes de uma determinada turma virtual. Para lancar as frequéncias, se
faz necessario que a turma possua alunos matriculados e que nao tenha

Lancar Frequéncia . .
sido consolidada.

Através deste recurso é possivel marcar as presencgas dos alunos da turma, preenchendo automaticamente a
folha de frequéncia do didrio de classe.

O registro das frequéncias sd sera possivel apds o cadastro do Cronograma de Aula.
Para realizar essa operagdo, acesse:

SIGAA - Moddulos - Portal do Docente ->Componente Curricular-> Menu Turma Virtual - Alunos =

Langar Frequéncia

LANGAR FREQUENCIA DA TURMA

Através deste recurso é possivel marcar as presengas dos alunos da turma, preenchendo automaticamente a folha de frequéncia do didrio de classe. Para presncher este formuldrio, selecions um
dia de aula nos calendarios a esquerda e, em seguida, marque uma das opgdes na lista ao lade de cada alung, indicando se ele esteve presente ou indicando quantas aulas ele perdeu no dia
selecionado. Lembrando que cada horario de 50 minutos perdido corresponde a uma falta. Se o aluno tiver faltado a aula toda, basta clicar na imagem ao lado da lista para marcar a falta.

Fevereiro
DST QQ S5 5 Legendas:

[1]: Feriade [1]: Aula Cancelada [T]: Presencas langadas
12

19
26

Marco
DSTQQS S
4

11

18
25

Abril
DSTQQS S

15
29
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Na tela anterior, serdo exibidos os calenddrios dos meses do periodo corrente da turma. Nestes calendarios,
sao indicados, em azul, os dias de aula da turma que poderao ter a frequéncia registrada. No calendario, os
dias da semana que aparecem em vermelho sdo feriados, os que aparecem com o fundo em amarelo sdo

aulas canceladas e em verde sdo presencas ja registradas.

LANGAR FREQUENCIA DA TUrRMA

Através deste recurso € possivel marcar as presencas dos alunos da turma, preenchendo automaticamente a folha de frequéncia do
didrio de classe. Para preencher este formuldrio, selecione um dia de aula nos calenddrios a esquerda e, em seguida, marque uma das
opgles na lista ao lado de cada aluno, indicando se ele esteve presente ou indicando quantas aulas ele perdeu no dia selecionado.
Lembrando que cada hordrio de 50 minutos perdido corresponde a uma falta. Se o aluno tiver faltado a aula toda, basta clicar na imagem
ao lado da lista para marcar a falta.

Agnsta
DS TQQ S S Legendas;
12 [1): Feriado [1]: Aula Canceladallll: Presencas lancadas
19
26 & : Marcar Presenca #8: Marcar Auséncia
Setembro Lista de Frequéncia - 16/12/2011

5 # Matricula Nome a =
- 1 0000000000  NOME DO DISCENTE 2Fetes[=] (& | &
39 2 0000000000 NOME DO DISCENTE Presentel>] & 2
Outubro — —= =
D5 710QG5 8 3 0000000000  NOME DO DISCENTE 2ratesl=] |8 | B
- 4| 0000000000 | NOME DO DISCENTE Presentedw] & M
14
21 2
- Gravar Freq Remaver Frequéncias deste dia| | Cancel [2] cancelar
Novembro

0D57TQQS S

Nesta tela, sdo exibidos os nomes de todos os discentes matriculados na turma. Para preencher a lista de
frequéncia, marque uma das opg¢des na lista ao lado de cada aluno, indicando se ele esteve presente ou

indicando quantas aulas ele perdeu no dia selecionado. Se o aluno faltar a aula toda, clique no icone a direita

# (X em vermelho). Caso o aluno tenha a presenga completa na aula, clique no icone a esquerda @ (V em

verde) localizado no final da lista, onde é possivel marcar a presenca individualmente.
Ao finalizar o registro de frequéncia é necessario gravar os dados clicando em gravar frequéncias.

Importante: Vale lembrar que os icones apresentados no topo da lista, permitem marcar a Presenga ou

Auséncia de Coletivamente, ja os icones apresentados exatamente ao lado dos nomes dos discentes

= EE
HOME DO DESCENTE 1 Faltas| = - .
ROME DO DISCENTE =«-=:.¢nu-.-~ B &
WOME D DISCENTE rreemef=] (& & #

marcardo individualmente as presengas ou auséncias dos alunos.
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Essa ferramenta pode ser usada no momento ou ao final da aula para registro.

O docente podera indicar o cancelamento de uma aula, sendo assim, serd desnecessario o lancamento da
frequéncia daquele determinado dia, impossibilitando os discentes de notificarem a falta do professor. Para
configurar o cancelamento de aula, clique em . Surgird uma caixa de didlogo, em seguida sera

solicitada a confirmacgado da acdo, clique e confirme.

Langar Frequéncia Em Planilha

Esta funcionalidade permite ao docente realizar o cadastro de
frequéncia dos discentes matriculados em uma determinada turma
virtual. Sera permitido cadastrar a frequéncia para todo o periodo
Lancar Freq. em Planilha letivo, utilizando o auxilio de uma planilha. Através desta planilha o
docente poderd registrar as frequéncias com mais facilidade.

5 Alunos

Para realizar essa operagdo, acesse:

SIGAA - Mddulos - Portal do Docente > Componente Curricular & Menu Turma Virtual < Alunos -

Langar Freq. em Planilha.

CEM-501 - ESTAGTO DOCENCIA I [ 240 - Tossa: CEMSO120301 (2020.1)

e tum i ga chegee BT 2w, IRdENCE QR § BN SR preumnie

J
=
3
[
#

#lals

de Frequéncia da Turma
Feveieiin Marga
12 1% M 4 11 18

A lista de presenca pode ser acessada e preenchida ao final de
cada aula durante a chamada. [

12 1% M 4 11 18
Feverwing Marga

Para indicar a quantidade de faltas que um aluno recebeu em uma aula, clique sobre a célula que referencia
o dia da aula e o nome do aluno. Continue clicando para ir reduzindo a quantidade de faltas até que chegue a

zero, indicando que o aluno esteve presente.

SIGAA - UFABC - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas




Para indicar todas as presencas para uma aula, clique sobre a célula que representa o dia da aula, no

cabecalho da planilha.

Nos dias em que houver feriados, os mesmos devem ser exibidos em vermelho e as aulas canceladas devem
aparecer com os dias em amarelo, e ndo serad possivel cadastrar frequéncia nelas. Os dias em que o docente
ja estiver lancado as frequéncias aparecerao em verde. Os alunos que tiverem trancado a disciplina ndo terao

suas faltas contabilizadas e sera sinalizado com a letra T nos campos apresentados.

Para finalizar a operacdo, clique em Gravar Frequéncias. Em seguida, uma mensagem informando o sucesso

da agdo serd exibida

Langar Notas

. Alunos Esta funcionalidade permitird ao docente realizar o langcamento de
conceitos para suas turmas do referente quadrimestre. Um docente
Lancar Notas tem permissdo para langar conceito apenas das turmas nas quais

ele leciona. A finalidade do langamento de conceito é avaliar o
andamento dos discentes de uma turma, colocando informagées que irdo indicar se eles serdo aprovados ou
reprovados na turma em questdo. Esta operacdo pode ser feita a qualquer momento do quadrimestre letivo

até o momento em que o docente consolide a turma, momento a partir do qual ndo serda mais possivel

alterar as suas informacdes, a ndo ser pela unidade responsavel pelo nivel de ensino da turma.
Para realizar esta operacao, o usuario devera acessar:

SIGAA - Médulos - Portal do Docente-» Componente Curricular »Menu Turma Virtual - Alunos -

Lancar Notas

- 0 campo faltas deve ser preenchido com o nimero de faltas do aluno durante o periodo letivo.
- Os resultados ndo vao para o histérico do aluno, no entanto, aparecem em seu portal.

- Clique em Salvar para gravar as notas inseridas e continua-las posteriormente.

- E necessério langar os tépicos de aulas ministrados para efetuar a consolidag&o.

- E necessério lancar a frequéncia para efetuar a consolidacgo.

Mostrar Ajuda sobre Ocultar/Publicar as Notas e Exportar/Importar Planilha

© | " » H EH &
Avaliacgo Voltar Exportar  Importar  Imprimir Salvar Salvare  Finalizar
Institucional Planilha Planilha Ocultar  (Consolidar)

ALUNOS MATRICULADOS

# Matricula Nome Resultado Fé’::s =  Faltas sit.

1 21201920800 -- AILA COSSOVAN ALVES - v = 0
2 21201920575 -- JAINE APARECIDA DA SILVA PEREIRA - v = 0
3 21201920571 -- LUAN DE MORAES PEREIRA - v = 0
2 @ .
@ 8 B 5 H K &

Alunos Aprovados: 0

Avaliagdo Voltar Exportar  Importar  Imprimir  Salvar Salvare  Finalizar

Alunos Reprovados:
P! Institucional Planilha  Planilha Ocultar  (Consolidar)

= - Transferir as faltas da lista de freqiiéncia para o campo de faltas do aluno.
J - Desmembrar unidade em mais de uma avaliagio

9 - Remover avaliagdo

@ - Aluno Aprovado

! - Aluno em Recuperagio
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Além disso, serdo exibidas as faltas calculadas no campo Faltas Calc., que ndo podera ser alterado, pois as

auséncias registradas neste item sdo provenientes do langamento de frequéncia.

Faltas
Calc.

AT 0
0
0

A

Resultado

B
C

F

Durante o lancamento dos conceitos, o usuario poderd a qualquer momento salvar os dados inseridos, basta
clicar no icone . Assim, os valores registrados serdao salvos no sistema e o docente podera altera-los

Salvar

sempre que julgar necessario.

e

Salvar e

O sistema possibilita ainda que o docente salve os dados e os oculte, simultaneamente, noicone  geuitar

b

Salvar e

E possivel salvar e publicar as notas, de modo a torna-las visiveis para os alunos no sistema, basta publicer

A consolidagdo parcial consiste em consolidar as matriculas de todos os alunos que ndo ficaram em prova

final, incluindo aprovados ou reprovados na avaliacdo do componente curricular.

3

Finalizar

Ao clicar no icone (Consolida) o ysudrio poderd consolidar totalmente sua Turma Virtual. E importante
ressaltar que, uma vez finalizada, ndo serd possivel realizar a alteragao das informagdes na Turma Virtual
consultada por meio desta funcionalidade. Portanto, é recomendado que o usuario se certifique que todos

os dados inseridos estdo corretos e que a turma deve ser fechada.

Para finalizar uma turma virtual, serd necessdrio que o docente registre todos os conceitos dos discentes,

incluindo os de recuperagao.

Caso opte por langar os conceitos via planilha, vocé deve clicar no botdao “Importar Planilha” e busca-la em

seu computador (selecionar arquivo previamente salvo).
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TurRMA VIRTUAL > CADASTRO DE NoTas
CEM-501 - ESTAGIO DOCENCIA I (24h) - Turma: CEM50120201 (2020.1)

s - O campo faltas deve ser preenchido com o nimero de faltas do aluno durante o periodo letivo.
s - Os resultados ndo vao para o historico do aluno, no entanto, aparecem em seu portal.

e - Clique em Salvar para gravar as notas inseridas e continua-las posteriormente.

e - E necessario langar os topicos de aulas ministrados para efetuar a consolidac&o.

s - E necessario langar a frequéncia para efetuar a consolidacao.

E Mostrar Ajuda sobre Ocultar/Publicar as Notas e Exportar/Importar Planilha

@ 8 8 5 H B

Avaliagdao Voltar Exportar Importar Imprimir Salvar Salvar e Finalizar
Institucional Planilha Planilha Publicar (Consolidar)

»ICULADOS

Ao selecionar Importar Planilha, selecione Escolher arquivo depois de adiciona-lo, clique em Importar.

Selecione o arquivo contendo a planilha a ser importada com as notas para a turma CEM-501 - ESTAGIO DOCENCIA I
(24h) - Turma: CEM50120201 (2020.1) = cliqgus em importar.

O arquivo devera estar no formato .xls, na versdo Microsoft Excel 97/2000/XP.
A estrutura da planilha nao deve ser modificada, ou seja, linhas e colunas nao devem ser adicionadas ou removidas.

Se o arguiveo estiver correto, a planilha importada sera exibida abaixo do formulério.

SELECIONE O ARQUIVO CONTENDO A PLANILHA A IMPORTAR

Arquivo: # | Escolher arguivo INenhum arquivo seleclonado

\ Ir1'|pu-r'ca|ri << Voltar || Cancelar

Os alunos matriculados na turma serdo listados com seus respectivos conceitos atribuidos, de acordo com o
preenchimento e importacdo da planilha. Nesse momento é importante conferir se as informagdes estdo
corretas. Caso haja inconsisténcias, va ao final da tela e selecione Cancelar, corrija o preenchimento da

planilha ou realize a importacdao novamente. Com os conceitos corretos clique em Confirmar.

LAUDUS LD LY LEDAN UE DUULA - .
11072316 LEONARDO ALEGRETTI BELAROZA - 0.0
21007616 LUCAS FERRAZ LIMA - 0.0
11102414 LUCAS MONTEIRO ROQUE - 0.0
21000315 LUTS FILIPE MARTINS BARROS . 0.0
21055013 MARCUS VINICIUS CARDOSO MACEDO - 0.0
11079511 PAULO HENRIQUE LASMAR TELES - 0.0
11106413 PEDRO CAVALCANTI MAGLIARI - 0.0
21052412 RAFAEL SILVA GARCIA - 0.0
21045816 RAPHAEL CHUMAN MOREIRA . 0.0
11101210 RICARDO HENRIQUE DE SOUSA - 0.0
11086310 RODRIGO THIAGO COSTA - 0.0
11063313 TIAGO PORTO BRITO - 0.0

11003813 VINICIUS FERNANDES . +
21055016 VITOR GABRIEL PA o

Confirmar

<< Voltar | Cancelar
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Finalizar

Apds confirmar a importagao da planilha, vocé deve clicar no icone (Censolidar) "o ysudrio poderd consolidar
totalmente a turma virtual. E importante Finalizar (Consolidar) para que os conceitos sejam salvos e o

lancamento de conceitos da turma seja encerrado.

O docente podera imprimir a planilha com os dados sobre as alunos e suas respectivas notas. Para isso,

>
cligue no icone Imprimir O sistema exibira o relatério referente a turma.
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Diario Eletronico

Nesta secdo é possivel realizar operacdes referentes ao Didrio Eletrénico de sua Turma Virtual.

Conteudo Programado

[_] Diario Eletronico Esta operacdo possibilitara que o usudrio consulte o cronograma
programado para as aulas do periodo letivo, que serdo lecionadas para
a turma virtual. Neste caso, sera possivel criar e alterar topicos de
aulas, assim como gerencia-los e consultar o cronograma grafico das

Contetido Programado
aulas ministradas.
Para utilizar esta funcionalidade, acesse:

SIGAA - Mddulos - Portal do Docente > Componente Curricular - Menu Turma Virtual - Diario

Eletronico - Contetido Programado.

Os Topicos de aula criados na aba principal aparecem nesta aba. E aqui
também & permitido criar topicos.

-
LJPI + Topico de aula stualizado com sucesse

ConTEUDO Pnaﬁnmnno/

Criar Torico DE AuLa GereNCiar ToDos Cronoo. GRAFICO DE
AuLas
| Wisualizar - Exibic bopece ¥ Esconder topics s Remaves
Descrigao Fimi
Exermpls - Tapico de auls 1B/ 2020 - - .":'.f
Exemplo - Aula Extra [Reposicia] 250032020 - g |

Legenda:

° -4 Detalhes : Possibilita visualizar detalhadamente um conteddo cadastrado.

« E Visivel / ™ Oculto (nFo-visivel): Para alterar a visibilidade do tépico clique no referido icone
e altere-o para *Aberto para visualiza¢cdao ou *! Fechado para visualiza¢do pelos alunos da
turma;

° * Edicao: Realize edicGes e altera¢des no topico;

° 4 Lixeira: Remova um tépico.

Didrio de Turma

|] Diario Eletrénico Esta operagdo tem como finalidade possibilitar que o docente tenha acesso
ao didrio de turma. Tal didrio consiste na descricdo das informacdes sobre a

e turma virtual que o usudrio ministra. Dentre os dados principais estdo os
Diario de Turma
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alunos matriculados, os valores de notas e faltas, a lista de presenga bem como as principais atividades
realizadas e a ementa da disciplina.

Acesse:

SIGAA - Mddulos - Portal do Docente - Componente Curricular & Menu Turma Virtual - Didrio

Eletronico - Diario de Turma.

Ao acessar esta operagdo, o usuario podera ter acesso ao didrio de turma com as principais informacdes

sobre os alunos matriculados na disciplina ministrada pelo docente.

Esta ferramenta gera um relatdrio. Segue o exemplo:

{ 1 UFABC - Fundagéo Universidade Federal do ABC
REITORIA
PRO-REITORIA DE POS-GRADUAGAQ

UFABC
Diario de Turma
Centro: REITORIA
Programa: PRO-REITORIA DE POS-GRADUAGAO
Cédigo: CEM-501
Disciplina: ESTAGIO DOCENCIA |

Carga Horaria: 24

Turma: Ano/Semestre: Horério:
CEM50120201 20201 4M34

Imprimir Plano de Curso
|_:| Diario Eletrénico
Conteudo Programado

Diario de Turma

Esta Fungdo permite a impressdo do cronograma de aula

Imprimir Plano de Curso inserido nas etapas anteriores.

Lista de Presenca

[_] Diario Eletrénico Esta operagdao tem como finalidade possibilitar que o docente tenha

acesso a lista de presenca dos alunos. Essa lista consiste em apresentar os

Lista de Presenca
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alunos matriculados na disciplina ministrada pelo docente e as suas respectivas presencas de acordo com os

meses correspondentes ao periodo letivo.
Para utilizar esta funcionalidade, acesse:

SIGAA - Moédulos - Portal do Docente -» Componente Curricular - Menu Turma Virtual -»Diario

Eletronico -> Lista de Presenga.

Essa ferramenta gera um documento PDF como o exemplo abaixo:

~ FUNDACAD UNIVERSIDADE FEDERAL DO ABC
Co SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE ATVIDADES ACADEMICAS
LFARL EMITIDD EM ZVOW2020 1651

LISTA DE FREQUENCIA

Discipling;: CEM-801 - ESTAGID DOCEMCIA | Arn BaEmauire 20201
Turma: CEMSOTI0N01 (3 alunce | Mo AL Diats —t
Docanbe
MATRICULA | NOME |AssmATURA

Mapa de Frequéncia

|_] Diario Eletrénico Esta operagdo tem como finalidade possibilitar que o docente tenha
acesso ao mapa de frequéncia. Esse mapa consiste em listar os alunos
matriculados na disciplina ministrada pelo docente e as suas respectivas

Mapa de Frequéncia o ] ]
frequéncias de acordo com os meses correspondentes ao periodo letivo.

Para utilizar esta funcionalidade, acesse:

SIGAA - Mddulos - Portal do Docente -» Componente Curricular - Menu Turma Virtual - Diario

Eletronico - Mapa de Frequéncia.

Ao acessar esta operacdo, o usuario poderd ter acesso ao mapa de frequéncia com a lista de alunos
matriculados na disciplina ministrada e a frequéncia da turma cadastrada no sistema. Para isso, sera exibida
uma caixa de didlogo que permite a abertura do arquivo que corresponde ao mapa ou a realizacdo de seu

download.

SIGAA - UFABC - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas




Essa ferramenta gera um documento PDF o qual contabiliza as faltas inseridas em “Lancgar Freq. em Planilha”

como o exemplo a seguir:

(-) UFABRCG - Fundscao Unrverssdade Federal do ABC
REITORIA
PRO-BREITORIA DE POS-GRADUACAD

UFABC

Lista da Fragikbncia

Tuirrm CEMSO 1A . MO0 | Sisiys ABERTA sorses dliid
[sepine CEMAS - BRTACK) DOX i'lhl T
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Materiais
Uma vez que as ferramentas referentes ao Diario Eletrénico foram conhecidas, agora passamos para

informacgoes referentes aos Materiais.

Conteudo/Pdgina Web

@ Materiais Esta operacdo possibilita que o usuario cadastre um contetddo ou
. ) pagina da web no sistema, disponibilizando-o para os discentes
Conteudo/Pagina web matriculados no componente curricular consultado. Além de

cadastrar, o usudrio podera consultar os contelddos registrados
anteriormente assim como modifica-los ou remové-los.

Para utilizar esta funcionalidade, acesse:

SIGAA - Mddulos - Portal do Docente <> Componente Curricular-> Menu Turma Virtual - Materiais >
Conteudo/Pagina Web.

Para cadastrar um conteudo clicar em Cadastrar Novo Contetdo.

CoNTEUDOS

CapasTrar Novo

CoNTEUDO ~

Fenhum tem foi encontrado

Como indicado abaixo os alunos da turma podem receber uma notificacdo por e-mail a cada item novo

somente se a caixa estiver ativada.

Novo CoNTEUDO

A8 M B J U «xEFEEIN IS

Fowe = Twmenmodafe [~ | A-®- o | x o« 0
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Uma vez cadastrados os conteldos, os mesmos aparecerdo na pagina inicial, bem como na pagina

Conteldos/Pagina WEB.

_l__/ « Contetido cadastrado com sucesso.

CoNTEUDOS
CaADASTRAR Novo
ConTEUDO
4: Visualizar +': Alterar  %J: Remover
Titulo Criado em
Exemplo conteddo 23/03/2020 4 K )

E possivel cadastrar novos contetidos no sistema que ficardo disponiveis para os alunos pertencentes a turma
virtual do componente curricular. Serda possivel visualizar detalhadamente os dados dos conteudos

cadastrados, alterar as informacdes registradas ou remové-las conforme o critério do docente.
e Detalhes “* : Possibilita visualizar detalhadamente o contetido cadastrado.

® Aoclicarem = ,serd possivel realizar alteracdes.

e C(Clique em o , para remover.

Ao selecionar para visualizar os —* detalhes do contetdo, também é possivel edité-lo.

VisuaLIZAGAO DE CONTEUDO

Titulo: Exemplo contetdo
Conteldo: Textos referentes ao assunto abordado

Data Cadastro: 23/03/2020

Editar |<< Voltar|

Ao clicar em Editar é possivel alterar as informagdes. Essa operagao serd semelhante a fungdo descrita no
tdpico Alterar Contetdo/Pagina Web. Para mais informac&es retorne ao inicio desta secdo, pois, ao editar o

conteudo vocé precisara seguir os passos utilizados na criagao de cadastro do conteudo.
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Porta-Arquivos

& Materiais Esta funcionalidade permitird ao docente armazenar conteldos e
materiais no sistema e disponibiliza-los aos alunos. Desta forma, serd
possivel gerenciar pastas, alterar ou remover arquivos assim como

Porta-Arquivos ., . . . . .
associd-los a outras turmas virtuais das quais o docente participa.

Para realizar esta operagdo, o usuario devera acessar:

SIGAA - Mddulos - Portal do Docente <> Componente Curricular & Menu Turma Virtual ->Materiais -

Porta-Arquivos

TUurRMA VIRTUAL > PORTA ARQUIVOS

Bem vindo ao porta-arquivos do SIGAA. Com esta funcionalidade vocé podera guardar os arquivos que utiliza nas
i ' aulas para disponibilizar para seus alunos. Vocé estd usando 0,00KB de 4096,00MB disponiveis. Isso
corresponde a 0,0% do total.
[ 0,0% |

- Para selecionar ou desselecionar um arquivo, pressione a tecla Ctrl e cligue em um ou mais arquivos.

Ed Novo Arquivo | Nova Pasta = | Alterar Pasta & Remover Pasta

= (] Meus Arquivos Nome Tamanho (kb) Data
] CEM-501

& Associar Arquivo a Turma & Associar Video a Turma \;/ Editar Selecionado Ed Excluir Selecionados

Turma Virtual

O usuario podera consultar as pastas presentes no porta-arquivos, bem como os arquivos contidos nela. Para

. . . . .. P , L_dNovo Arquivo
INSerir um novo arquivo no porta—arquwos, o usuario devera clicar no icone

INSERIR ARQUIVO NO PORTA-ARQUIVOS

Pasta: * | Meus Arquivos ¥
(Pasta do seu porta-arquivos onde o arquivo deverad ser salvo.) Criar Nova Pasta

Arquivo: * | Escolher arquivo  Nenhum arquivo selecionado
(Selecione o arquivo a ser enviado para a Turma Virtual. Tamanho maximo: 50 MB)

Enviar Arquivo * Campos de Preenchimento Qbrigatorio Cancelan

| MNova Pasta
B . Desta forma,

O docente podera cadastrar uma nova pasta no porta-arquivos clicando no icone
serd exibida a tela que permite ao usudrio criar uma nova pasta. A localizacdo da pasta que serd criada
dependera de qual pasta foi selecionada anteriormente no porta-arquivos, de modo que a nova pasta estara

associada a primeira pasta selecionada no porta-arquivos.
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- Para selecionar ou desselecionar um arquivo, pressione a tecla Ctrl e clique em um ou mais arquivos.

Ed Novo Arquivo gNovaPasta | Alterar Pe Criar nova pasta
=) Meus Arquivos Nome Dentro de: Meus Arquivos ¥ Data
] CEM-501
Nome:

& Associar Arquivo a Turma & Associar Video a Turma \;/ Editar Selecionado Ed Excluir Selecionados

Turma Virtual

O usuario podera associar um arquivo a outras turmas virtuais das quais o docente participa. Clique no icone

> : : _ B
& Assodiar Arquivo a Turma para realizar esta operac3o.

AssocIAR ARQUIVO A UM TOPICO DE AULA

Arquivo: Analogias.pdf
(Arquivo a ser enviado para a Turma Virtual.)

Topico de Aula: * | (18/03/2020 - 18/03/2020) Exemplo - Tépico de aula v
(O Topico de Aula ao qual o arquivo sera associado.)
Nome:
(Nome que sera visto pelos discentes na pagina principal da Turma Virtual. Se nenhum nome for informado, sera utilizado o nome
do arquivo.)
Descricdo:

4
(Breve descrigdo do arquive. Ndo obrigatorio.)

Criar em: * ¥/ CEM-501 - ESTAGIO DOCENCIA I (24h) - Turma: CEM50120201 (2020.1)

iAssociar Arquivol * Ttens de Preenchimento Obrigatério Cancelar

O sistema possibilitara que o docente modifique uma pasta registrada no porta-arquivos. Para realizar esta

operac3o, clique no icone |l Alterar Pasta | () sistema exibira a seguinte janela de alteracdo:
Alterar pasta
Dentro de: Meus Arquivos M

Nome: |CEM-501

I Alterar ” Fechar ]

Os dados disponiveis para alteracdo sdao semelhantes aos critérios apresentados na janela de cadastro de
uma nova pasta, exibido anteriormente neste manual. Para confirmar a operagao, clique em Alterar. A

seguinte janela de sucesso sera exibida:

Sucesso X

Pasta alterada com
SUCESSO.
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Confirme a leitura da mensagem clicando em OK.

. . s . , . , | |
Caso deseje remover uma pasta cadastrada no sistema, o usuario deverd clicar no icone |- Remaver Pasta

presente no porta-arquivos. O sistema exibira a seguinte janela:

Remover pasta

Remover: --CEM-501 v

[ Remover ” Fechar ]

Para remover uma pasta sera necessdrio indicar qual deseja Remover, selecionando umas das opg¢Ges
presentes na lista referente a este pardmetro. E importante salientar que ao optar por excluir uma pasta,
todo o seu conteldo também serd removido. Exemplificaremos a operagdo com a pasta Arquivos. Clique em

Remover para confirmar a operagdo. O sistema exibira a seguinte caixa de confirmagao:

Confirmar ¥

Deseja realmente remover essa pasta e todo o seu conteddo? Caso algum arguivo da pasta
L esteja associado 3 urma furma ou comunidade virtual, tais arquivos também serdo removidos.

[ sm || mneo |

Se preferir ndo confirmar a operagdo, clique em Nao. Clique em Sim para confirmar a operacdo. O sistema

exibira a seguinte janela de sucesso:

Sucesso #

Pasta excluida com sucesso.

Ap0s ler a mensagem de sucesso, clique em OK.

O usuario podera alterar as informacdes sobre o arquivo que deseja consultar. Para isso, clique no arquivo

[ E| Editar Seledonado |

desejado e em seguida no icone . Assim, sera apresentada a seguinte tela que permite

ao docente renomear o arquivo armazenado no porta-arquivos.
Caso deseje excluir um arquivo presente no porta-arquivos, o usuario devera clicar no arquivo desejado e em

. , (I : ' | . . . . .
seguida no icone |- Excluir Selecionado . Ao optar por remover o arquivo, o sistema exibird a seguinte janela

para confirmacao.
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Inserir Arquivos na Turma

© Materiais Esta funcionalidade permitird ao usuadrio inserir arquivos para que a
turma virtual possa consulta-los posteriormente. Sera possivel anexar
um arquivo, cadastrar a sua descricdo, além de torna-lo disponivel

Inserir Arquivos na Turma para consultas em diferentes turmas virtuais ministradas pelo
docente.

Para realizar esta operagdo, o usuario devera acessar:

SIGAA - Mdédulos - Portal do Docente > Componente Curricular Menu - Turma Virtual - Materiais -

Inserir Arquivo na Turma

INSERIR ARQUIVOS NO PorTA-ARQUIVOS

Caro(a) docente,

Nesse cadastro € possivel associar mais de um arquivo a turma de uma Unica vez. Para isso, sera necessario preencher
os dados do formulario abaixo, selecionar o arquivo e clicar no bot3o "Adicionar”. Apos adicionar todos os arguivos, clique no
botédo "Enviar Arquivos" para finalizar a operacgao.

Dapos GERAIS DOS ARQUIVOS

Pasta: # —-CEM-501 M
(Pasta do seu porta-arquivos onde o arquivo devera ser salvo.) Criar Nova Pasta
ARQUIVOS
Topico de | (18/03/2020 - 18/03/2020) Exemplo - Tépico de aula v

fidiieny (O Topico de Aula ao qual o arquivo sera associado.)

(Nome que sera visto pelos discentes na pagina principal da Turma Virtual. Se nenhum nome for informado, sera
l utilizade o nome do arquivo.)

Descricag

(Breve descricdo do arquivo. N3o obrigatorio.)

Escolher arquivg L Nenhum arquivo selecionado
(Selecione os s a serem enviados para a Turma Virtual. Tamanho maximo: 50 MB)

e Pasta: Selecione a pasta referente a disciplina que ministra, a qual deseja incluir o arquivo;

° Forneca em qual tépico de aula o arquivo inserido estara associado, selecionando
um dos tépicos disponiveis na lista relacionada a este campo;

e Nome: Informe o nome do arquivo anexado;

e Descricao: Descreva o conteudo referente ao documento inserido;

® Escolher Arquivo: Clique neste botdo para selecionar o arquivo que deseja inserir. Clique em

Adicionar para confirmar a operagdo. O arquivo sera adicionado na tela, como na exemplificacdo da
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imagem acima. O usudrio poderd adicionar outros arquivos repetindo esta etapa. Caso deseje

remover o arquivo adicionado, clique no icone & .

e Notificagdo: Selecione este item, caso deseje notificar os discentes da disciplina sobre a inser¢do do
arquivo;

e Criar em: O usuario podera optar por disponibilizar o documento para outras turmas ministradas,

selecionando as disciplinas que desejar, conforme seu critério.

Referéncias
& Materiais Esta operagdo possibilita que o usuario disponibilize referéncias
bibliograficas para que os discentes as consultem durante o periodo
Referéncias letivo. Neste caso, sera possivel cadastra-las no sistema, podendo

visualizar as informacdes detalhadas das referéncias ja registradas bem como altera-las ou remové-las.
Para utilizar esta funcionalidade, acesse:

SIGAA - Mddulos - Portal do Docente - ->Componente Curricular Menu Turma Virtual ->Materiais -

Referéncias

[ Materiais

REFEREMCIAS

Capanrmam Rerenf Nois ‘

Menhism fSem fod S ot sdn

Referencias

Para cadastrar referéncias no sistema que estardo disponiveis para os alunos pertencentes a turma virtual do
componente curricular o docente deve clicar no icone Cadastrar Referéncia. E possivel também a qualquer
momento visualizar detalhadamente os dados das referéncias cadastradas, alterar as informacgdes registradas
ou remové-las conforme o critério do docente. Caso queira cadastrar uma nova referéncia, clique no icone
Cadastrar Referéncia. Desta forma, sera exibida novamente a tela que permite a inser¢do dos dados para o

cadastro da Nova Referéncia.
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NovA REFERENCIA

No_r;?teul(zﬁ # Ceramic processing and sintering

Tipo:# | Livro v

. 2
-%J Pesquisar no Acervo

Tépico de Aula: | (26/09/2018 - 26/09/2019) Introdugdo ¥ [&

s s E
|x: x' £

B J U |

A G2 @8

Fonte » Tamanhoda F | ) | ﬁ - 3!?_) -

Livro referencia para acompanhamento da displina|

Detalhes

Como pode ser observado abaixo a referéncia criada pode ser associada a mais de uma turma ministrada

pelo docente.

Detalhes:

Criar em: * |¥| COM0038 - COMUNICACAO E OPINIAO PUBLICA - Turma: 01 (2011.2)
| COM0087 - SISTEMAS DE COMUNICACAO - Turma: 01 (2011.2)
| COM0087 - SISTEMAS DE COMUNICACAQ - Turma: 02 (2011.2)

Notificagdo: [
[Notificar os alunos por e-mail)

Uma vez cadastradas as Referéncias, as mesmas irdo aparecer na pagina inicial, bem como na pagina

Referéncias.

REFERENCIAS
CADASTRAR REFERENCIA
4: Visualizar o Alterar  9J: Remover
Nome Tipo URL Tépico de Aula
Ceramic processing and sintering Livro Introdugdo 4 ¥ gj

e Aoclicarem , sera possivel visualizar detalhadamente um conteldo cadastrado.

Se desejar alterar as informacgdes referentes ao conteldo, clique em Editar. Para alterar utilizar os
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mesmos passos utilizados no cadastro da referéncia.

® Aoclicarem = | sera possivel realizar alteragdes no tdpico.

e Cliqgue em 9 para remover um topico.

Videos
& Materiais Esta funcionalidade permite que o usudrio disponibilize videos para os
alunos da turma virtual. Esses videos serdo exibidos na listagem das aulas,
Videos dentro de seu respectivo tépico. O sistema exibira um player com o video

dentro do tépico, caso o site seja reconhecido ou se o docente enviar um video de seu computador.

Para utilizar esta funcionalidade, acesse:

SIGAA ->Mddulos - Portal do Docente ->Componente Curricular - Menu Turma Virtual ->Materiais -

Videos

Vioeos

CapasTraR Vibeo

Para cadastrar um video, clique no icone Cadastrar Video. Desta forma, sera exibida a tela que permite a

insercdo dos dados para o cadastro do Novo Video.
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ALTERAR VIDEO

Prezado(a) docente,

Preencha este formulario para adicionar um video a turma virtual. O(a) senhor(a) pode indicar o endereco do video na internet ou envia-lo de
seu computador.

Para os videos enviados pelo computador € disponibilizado um relatorio de acesso dos discentes.

Titulo: ‘Conformagéo - Prensagem| |
Descricdo: v » — — —
A a@Aati|B I U|lmEEE=E=
Fonte ~ Tamanhoda F~ ‘ ) | A~
- .
Messe video pode ser visto o processo de prensagem a seco.
Topico de Aula: * | | (26/09/2019 - 26/09/2019) Introdugdo ¥
Localizacdo do Video: ||
Ocalizacao do Video: Enviar do seu Computador Link externo (Ex: YouTube) Enviar do Porta-Arquivos
Arquivo: Escolher arquivo | dry_pressing.mpeg
Forma de Exibicdo: Nova Janela ® Player Interno
Resolucdo (em pixels): 266 x 150 ® 497 x 280 853 x 480

Notificagdo: v

Recomenda-se a utilizacdo de um link para um video salvo em sistema de nuvem que possa ser facilmente
acessado pelos alunos, e também para evitar possiveis erros de armazenamento. Prefira armazenar seus

videos em sites especializados (YouTube e similares).

Para inserir um video no sistema, sera necessario informar os seguintes parametros:

Titulo: Informe o titulo que corresponde ao video a ser cadastrado;

° Descreva o video que deseja cadastrar e disponibilizar para os discentes do componente
curricular;

e Topico de Aula: Fornega em qual topico de aula o conteldo inserido estara associado, selecionando
um dos tépicos disponiveis na lista relacionada a este campo;

® Localizacdo do Video: Sera necessario que o docente indique onde esta localizado o video que deseja
inserir, optando entre as opg¢des Enviar do Seu Computador, Link Externo (Ex: YouTube), ou Enviar do
porta -Arquivos. Ao indicar um video proveniente da Internet, o sistema ira exibi-lo dentro da turma
virtual. Caso o site informado ndo seja reconhecido, o sistema o exibirda como um link encaminhando
0 usudrio para uma pagina externa;

° Informe o link do video, este item apenas estara disponivel caso o usuario informe a Localiza¢do

do Video Link Externo (Ex: YouTube).

e Forma de Exibicao: Opte pela visualizacao do video, selecionando Nova Janela ou Player Interno;

° Informe qual sera a resolucdo em pixels do video inserido, optando entre 266

x 150, 497 x 280 ou 853 x 480;

e Notificacdo: Ative esta opg¢do caso queira que os alunos recebam um email notificando a inser¢do do
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video.

Detalhes:

Criar em: *J|¥| COM0038 - COMUNICACAQ E OPINIAO PUBLICA - Turma: 01 (2011.2)
| COM0087 - SISTEMAS DE COMUNICACAO - Turma: 01 (2011.2)
| COMO0087 - SISTEMAS DE COMUNICACADO - Turma: 02 (2011.2)

Notificagdo: ||
(Notificar os alunos por e-mail)

e Criar em: O usuario poderd optar por disponibilizar o video para outras turmas ministradas,
selecionando as disciplinas que deseja conforme seu critério. E importante ressaltar que para

cadastra-los em mais de uma turma, elas precisam ter o tépico de aula com o mesmo titulo.

Apds inserir todos os dados necessarios clique em Cadastrar no final da pagina.
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Atividades

Aqui encontram-se recursos que permitem o gerenciamento e a aplica¢do de Atividades.

Avaliagoes
L Atividades Esta funcionalidade permite que o docente cadastre uma data de
Avaliacdes avaliacdo para a turma virtual. O objetivo é informar aos discentes quando

ocorrerd a avaliagdo.
Para isso, acesse:

SIGAA - Madulos - Portal do Docente - Componente Curricular & Menu Turma Virtual-> Atividades -

AvaliagGes

-
_l,j * Operacdo realizada com sucesso!

DATAS DE AVALIAGOES

Professor, informe através do Link Cadastrar Data de Avaliacdo os dias das avaliag@es de sua turma. Dessa forma, vocé facilita a vida dos alunos pois
o sistema gera um calendario de todas as avaliagdes que o aluno visualiza e se organiza.

CADASTRAR DATA DE
AvaLIAGAO

Nenhum item foi encontrade

Para cadastrar uma avalia¢do, clique no icone Cadastrar Data de Avaliagdo. Desta forma, sera exibida a tela

gue permite a insercdo dos dados para o cadastro da avaliacdo.

Nova DATA DE AVALIAGAO

Descrigdo: *

Data: # E

Hora: #

Cadastrar << Voltar [Cancelar

# Campos de Preenchimento Obrigatério.

DATAS DE AVALIAGOES

Professor, informe através do Link Cadastrar Data de Avaliagdo os dias das avaliacBes de sua turma. Dessa forma, vocé facilita a vida dos alunos pois
o sistema gera um calendario de todas as avaliacdes que o aluno visualiza e se organiza.

CaDASTRAR DaTA DE
AvaLiagio

\: Visualizar : Alterar  %J: Remover

Data Hora Descricdo
26/03/2020 8:00 Prova 1 Q ‘d
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Os dados inseridos no sistema podem ser atualizados a qualquer momento.

EpITAR DATA DE AVALIAGAO

Descrigo:* Prova 1

Data:* [26/03/2020 [

Hora:# 8:00
Atualizar Dados Mostrar| |<< Voltar Cancelan
Enquetes
L Atividades Esta funcionalidade permite que o docente cadastre uma enquete
contendo perguntas destinadas a turma virtual. Essas perguntas
permitem que os participantes possam votar, escolhendo uma das
Enquetes

alternativas cadastradas pelo docente da turma.

Para isso, acesse:

SIGAA ->Mddulos - Portal do Docente > Componente Curricular-> Menu Turma Virtual - Atividades
->Enquetes

ENGQUETES

Capastman Ewouere ‘

N R r—

Para cadastrar uma enquete, clique no icone Cadastrar Enquete. Desta forma, sera exibida a tela que

permite a inser¢do dos dados para o cadastro da enquete.

Nova ENQUETE

Alteracdio data P1 para o dia 02/04

Publicada: % Sim ¥ (Se a enquete ja estard disponivel para votagdo)

Prazo de Votacdo:
Topico de Aula:

10/03/2020 [[F as(23 |:[59

(26/09/2019 - 26/09/2019) Introducdo ¥ IB

(Devem existir ao menos duas respostas.)

1. |Sim
2 Ndo
3. |Indiferente Remover

Acrescentar Resposta

Ini > . = . .
Unica Resposta’ Sim ® Nio Em caso afirmativo, o discente s6 podera selecionar uma resposta ao responder a enquete.

Notificacdo: (Notificar os alunos por e-mail)

Cadastrar |<< Voltar Cancelar

e Titulo: Informe o titulo da enquete cadastrada;
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° Selecione Sim ou Ndo, para escolher a publicacdo da enquete.

® Prazo de Votagdo: Forneca o prazo para a votacao da enquete. Se desejar utilize o icone Elpara
fazer uma busca pela data;

® Topico de Aula: Escolha dentre os tépicos de aula da disciplina;

® Respostas: Exiba quais sdo as possibilidades de resposta para aquela enquete. O sistema pede, no
minimo, duas respostas para cada pergunta. Se desejar mais de duas, cliqgue em Acrescentar
Respostas. Caso queira, remova as respostas adicionadas clicando no link Remover;

° Selecione Sim ou Ndo, para escolher se havera Unica resposta;

® Notificagdo, caso queira informar aos alunos por e-mail a criagdo da enquete.

Para retornar a tela anterior, clique em Voltar.

Apds cadastro a enquete ira aparecer como apresentado abaixo:

ENQUETES
CADASTRAR ENQUETE
©: votar @: Enquete Encerrada \: Visualizar *: Alterar %J: Remover
. . . a Prazo para
Situacdo Pergunta Criado por Criado em Votacio
Publicada Alteracdo data P1 para o dia 02/04 vtrombini 25/03/2020 28/2033,/52520 © 4 ¥ {J

o

Na tela Enquetes, se for visualizado o icone ** significa que a enquete foi encerrada.

Para visualizar detalhes referentes a enquete ja cadastrada, clique no icone % .

Uma tela com as informacdes da enquete, semelhante a apresentada no tdpico anterior, serd exibida.

Se desejar Votar na enquete criada, clique no icone ©  Atela seguinte serd exibida:

AuLa EXTRA DO DIA 26/12

O Em outra data
=im
[V EL]

Vot Visualizar Wotos <= Yaoltar

Para realizar o voto, clique em alguma das opg¢des que desejar e, logo apds, no icone Votar. Exemplificaremos

com a opgao Sim.

Para visualizar todos os votos, clique em . Essa opcgdo é vdlida em todas as telas que a

contiver. A pdagina a seguir sera apresentada:
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AuLa EXTRA DO DIA 26/12
Prazo para votagdo: 261272011 23:59

Resposta Yotos Porcentagem
Em outra data a 0 %
Sim 4 40 %
MNio & 60 %

Lista de usuarios que responderam a enquete
Usuario Resposta DatafHora Yotacdo

<< Voltar

A quantidade de votos recebidos e a porcentagem para cada op¢do estardo exibidas nessa tela.
Retorne a pdgina anterior, clicando em Voltar.

Se desejar, retorne a pagina anterior clicando em Voltar.

Tarefas
L Atividades As tarefas sdo as atividades que os professores do componente curricular
podem disponibilizar para que os alunos pratiquem exercicios sobre os
Tarefas conteudos da disciplina fora da sala de aula. Esta funcionalidade permite

gue o docente responsdvel pela turma virtual possa cadastrar tarefas,
corrigi-las, de acordo com a demanda de respostas dos alunos, além de alterar e/ou remover as atividades ja
cadastradas.

Para isso, acesse:

SIGAA ->Moédulos - Portal do Docente - Componente Curricular & Menu Turma Virtual = Atividades =

Tarefas

Para cadastrar uma enquete, clique no icone Cadastrar Tarefa. Desta forma, sera exibida a tela que permite a

insercdo dos dados para o cadastro da Tarefa.

TAREFAS

CapasTran Tamera
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Nova TAREFA

E possivel adicionar formulas matematicas utilizando Latex na descricdo
da tarefa. Para isto, basta adidonar qualguer formula entre os
delimitadores "YW~ e "\)" ou “\[" & "\]", & o sistema ird gerar
automaticamente uma imagem contendo a formula. Por exemplo, a

farmmula (hm_{x\nghtamownfty} ‘frac{x~{3}{e"{x}}\) gerard a

seguinle imagem: |im

ALA A Bl | «xESFEE S8
Font Family = Fort Size - A-Y- x x' 12

Sague &M anexnd 3 guestlies & matenal para realizacdo da atividade para o dia
0504

Texto: &

jE=colher wo  Menhum arguive ionado

poional, apenas se ar emviar LM arguevo Junto A tarefa. Tamanha Mama: 50 MB
Ti
IFQ;':E L exto Dnhne v
tarefa:

Topico de _
Aula:

{25/03/2020 - 25/03/2020) Exemplo - Aula Extra [Reposicio] 7

Permitir
OO BIVYID S

NS0 ¥
-

Liata de
abertura: 26,/03/2020 E

Hora de v .o v
abertura:

Data de
fechamento: ~ | 09/04/2020 %

Hora de
fechamento:

| Notificacso: | @ (3]

Criar em: % | ® CEM-501 - ESTAGIO DOCENCIA I (24h) - Turma: CEM50120201 (2020.1)

=R AHE A

Cadastrar << Voltar Cancelar

* Campos de Preenchimento Obrigatorio
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Para realizar o cadastro da tarefa, preencha os campos disponibilizados:

e Titulo: Informe o titulo da tarefa a ser criada;

° Escreva um texto com os detalhes da tarefa. Caso deseje, utilize as ferramentas de formatacdo para
editar seu texto;

® Arquivo: Campo opcional, apenas se desejar enviar um arquivo junto a tarefa;

e Em grupo?: Defina, selecionando entre Sim ou Nao, se a tarefa serd em grupo ou individual;

e Tipo de tarefa: Escolha, dentre as op¢des, o tipo de tarefa a ser criada: Envio de Arquivo, Trabalho Online,
Trabalho Offline;

° Selecione o topico de aula ao qual a tarefa esta relacionada;

® Permitir novo envio: Selecione a permissdao para um novo envio de tarefa;

e Data de abertura: Informe a data de abertura da tarefa;

. Forneca a hora de abertura da tarefa;

e Data de fechamento: Informe a data de fechamento da mesma;

e Hora de fechamento: Forneca a hora de fechamento;

e Notificagdo: Selecione o campo caso deseje que os usudrios participantes da turma recebam uma
notificagdo por e-mail sobre a tarefa;

° Neste item aparecera as turmas por quais o docente é responsavel. Escolha para qual delas a

tarefa serd criada.

Ap0ds a criacdo das Tarefas Individuais, clique no icone “* para avaliar as tarefas enviadas pelos discentes

da turma virtual, em resposta a tarefa enviada pelo discente.

TAREFAS

CADASTRAR TAREFA

ll; Avaliar Tarefas Enviadas ' : Alterar Tarefa J: Remover Tarefa
TAREFAS INDIVIDUAIS
Titulo Periodo de Entrega Envios
Tarefa 1 para 09/04 de 26/03/2020 as 08h0O 0| o
Segue em anexo as questdes e material para realizagdo da atividade para o dia 09/04. a 09/04/2020 as 23h59 ﬁ
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Clicando em avaliar tarefas enviadas ira aparecer a tela abaixo:

TAREFAS SUBMETIDAS

¥: Tarefa Corrigida
L Enviar Mensagem  “U: Corrigir : Visualizar Correcdo #: Baixar Arquivo Enviado pelo Aluno
V: Marcar resposta como Lida : Marcar resposta como nao Lida "-‘f: Apagar resposta

Yocé esta avaliando a tarefa: Exercicio para ser respondido até a proxima aula

# Aluno Comentéarios Data/Hora de envio

Seguem as

respostas das

atividades

deixadas na .
1 NOME DO ALUNO xerox pedidas 06/06/2012 10:08 d & s ¥ 4
pelo professor.
Todas foram
resolvidas com
&xito,
Atividade enviada
&m anexo.
Exercicios
produtivos.

2  NOME DO ALUNO 06/06/2012 10:11 b s ¥ U

Tarefa realizada
de acordo com os
direcionamentos
feitos em sala.
Nem todas as
questies foram
resolvidas, tenho
alguns problemas
de compreensio
do conteddo,

v 3 NOME DO ALUND 06/06/2012 10:14 & (& 3 of

Baixar todos os arquivos

<< Voltar

Caso deseje marcar a resposta como lida, clique em v A resposta marcada aparecerda em destaque de cor

amarelo para diferenciar-se das outras. O icone *: ¢é exibido somente ao lado das tarefas ja lidas e

corrigidas. Para marcar a resposta ja visualizada como nao lida, clique em *:.

Se desejar corrigir a tarefa, clique em =: |

CORRIGIR TAREFA

¥: Tarefa Corrigida

Tarefa: Exercicio para ser respondido até a proxima aula
Aluno: NOME DO ALUNO
Nota: * (7.0

Comentdrios: w

K@ (A B 7 U |
Fonte * TamanhodaFc~ | ¥)

=
- x, x* 2

> "

Em algumas atividades foram apresentados erros nos ciloulos dos problemas.
Mais atansiio am sala de aula e frequincia o fariio reverter essa situacio,

. *
A“‘“"'"‘l Selecional arquivo
Baixar Arquivo do| 4 fichy de trabalho_AGR3101_T0Z_20112 x5
Discents: - -
Notificar: []
<< Anterior << Corrigir/Anterior| Cancelar # Itens de Preenchimento Obrigatério Corrigir| | Corrigir/Proximo >>  Préximo >>
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De volta a pagina de Tarefas Submetidas, clique em = para enviar uma mensagem ao discente.

Enviar Mensagem

{ / Destinatario(s): login &
___\' Assunto:

X

v Desejo receber por e-mail uma confirmagdo da leitura desta mensagem

Enviar H Cancelar ] ‘

Para fazer o download do arquivo enviado pelo aluno referente a tarefa disponibilizada, clique no icone ¥ .
Questiondrios
L Atividades Essa operagdo permite que o docente crie listas de questdes aos discentes

da turma virtual. Estas listas sdo respondidas e o sistema as corrige
Questionarios . , -
automaticamente sempre que possivel. Somente quando a questdo for de

resposta dissertativa complexa que o docente terd de avaliar.
Para isso, acesse:

SIGAA ->M0ddulos - Portal do Docente - Componente Curricular >Menu Turma Virtual - Atividades -

Questionarios.

Para cadastrar uma enquete, clique no icone Cadastrar Novo Questiondrio. Desta forma, sera exibida a tela

gue permite a insercdo dos dados para o cadastro do Questionario.

QUESTIONARIOS

Nove QuESTIOMARID Bawco oE QuesToEs
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Novo QUESTIONARIO

Pregar ) docente,
Este formudano permibe a configuracio de um guesbondno e 8 defimgiio de suss guesties

Seu cadastro & feito em duas etapas: Na pnmera sio mformades os dados do questiondnio; na ssgunda sio adicionadas as guesties

DapOS DO QUESTIONARIO

Fuden pbes QuasCiondria
1

ALUAB A B «xEEFEINR | =EEE
[ = Tamanha da F= | &) ﬁ-z- = u {1

Quasbanana |, resgandar 308 o dia 1504

(18/03/2020 - 18/03/2020) Exsmple - Thpecs de auls »

26/03/2020 [Has/a * hjo * m

15/04/2020 [Mas(23 * h/58 " m

Fim da visuakzacdo: & § (4 4043020 m"‘" 71 % h 50 ¥

& pa ;
Misturar perguntas? Sim Pia Em caso al s e das questies 5

.
Migturar alLernativas? Sim Milo Er

ass ghirmaby i arderm las allermalivas
Ente

Exibir uma pergunita pos ¥ Sim Mo Frr case afirmative, a6 quosides serio axiiidas dams or vez pam os disent al i
wEr? A wisusizar i . LTS VE
Quantidade maxima de _ I
tertativas =
L0 | manuitas
Melhar tentativa v

LR @i W W CEM-501 - ESTAGIO DOCENCLA | (2dh)

Turema: CEMA0120400 (400,17

FEEDBACKS

O

il jrslein waiialliar o leadback de cada parginta aintas do praio da antiadga do giseslbaiakiie?
Apis responder o guest

i v

O dliscantis postem wsaallzar o Fesdback geral sntes do praco do sntrega do gesstioniria?

Aphs respander & guestic

O dliscentes podem wsaallear as i

Aphs responder o guestic

an antes do prago de entrega do guestisnario?

Frepmack GEmaL

Diefra shaisn

e A mrtey reebar b e s e e tewte g Fis ertie A s
percertagens sers e discerte recebe uma nota ertre etas di

Ciscentes qua «

trewrem acerios entra O Y %a 100 P % recebars o segute hsdback

Adcarar Feedback

Porcentagens Feeafbsch

puar >> Salvar & sair << Wolkar 205 Questiondrios

ters de Presnchimento Obmgatono
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Para criar o novo questionario, preencha os campos requeridos pelo sistema:

e Titulo: Informe o titulo do questiondrio a ser elaborado;

° Descreva o corpo do questionario, com as perguntas e as respostas a serem escolhidas
pelos discentes. Se desejar, utilize as ferramentas de formatacdo disponibilizadas pelo sistema;

e Topico de Aula: Defina a qual topico de aula esta relacionado o questionario;

e Inicio: Forneca a data e hora iniciais em que o questionadrio sera disponibilizado na turma virtual.

e Fim: Defina a data e horas final em que o questionario serd fechado para atualizacdo das correcdes;

° Defina a data e hora em que o questiondrios ndo poderd mais ser visualizado
pelos discentes;

e Misturar perguntas: Escolha entre Sim e Ndo se desejar que as perguntas sejam misturadas
aleatoriamente pelo sistema;

e Misturar alternativas: Selecione entre as opc¢bes Sim e Ndo se desejar que as alternativas sejam
modificadas aleatoriamente pelo sistema;

° Selecione entre as op¢des Sim e Ndo para mostrar individualmente ou
nao;

e Quantidade maxima de tentativas: Escolha a quantidade mdaxima de tentativas;

e Duracao de cada tentativa: Defina qual serd a dura¢do que cada aluno devera ter para resolver as
guestdes do questionario;

e [Média da nota: Escolha entre as opc¢des;

° Aqui aparecera as turmas por quais o docente é responsavel. Escolha para qual delas a

tarefa sera criada.

Utilize o icone = para visualizar a data no calendario nos campos relacionados. Nos campos para
preenchimento das horas, escolha os nimeros disponibilizados pelo sistema em cada opcdo. Para voltar aos

questionarios anteriores, clique em « Questiondrios Anteriores.

Se desejar salvar e continuar na operagao, clique em Salvar e Continuar ». A seguinte tela serd exibida com a
mensagem de sucesso e a tela com o resumo do questionario criado: Nessa tela é possivel adicionar

perguntas ao questionadrio clicando em Nova Pergunta.

A seguinte tela sera exibida com a mensagem de sucesso e a tela com o resumo do questionario criado:

SIGAA - UFABC - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas




.
!‘,j * Operacdo realizada com sucesso!

QUESTIONARIOS

Novo QUESTIONARIO Banco DE QUESTOES

& : Alterar questionario

¥': Notas Publicadas  =l: Visualizar respostas
@: Publicar as notas do questionario

4; Remover questionario

%1 Visualizar / Alterar perguntas do questionario
Titulo Inicio Fim Respostas Publicado
Exemplo Questionario 26/03/2020 08:00 15/04/2020 23:59 0 N&o ] 4 =7 g

Nova Pergunta
Para adicionar uma nova pergunta ao questionario, clique em ©Nova Pergunta . A pagina seguinte sera

exibida:
TURMA VIRTUAL > VISUALIZAGAO DO QUESTIONARIO

Caro Docente,
Caso o Questionario 1a Possua Resposta(s) Submetida(s), ndo Serd Possivel a Alteracdo/Adicdo de Perguntas.

& Adicionar perguntas do banco _ + ! 4 : Mover pergunta para cima ou para baixo

“Nova Pergunta
&1 Alterar pergunta y: Remover pergunta

RESUMO DO QUESTIONARIO

Titulo: Exemplo Que¥®onario
Disponivel de: 26/03/2020 a 15/04/2020

Selecione uma das opgdes acima para adicionar perguntas a este questionario.

Salvar sem publicar Publicar Questionario, << Editar Dados Gerais| |<< Voltar aos Questionarios

Seguir os mesmos passo apresentados para cadastro do questionario.

TusKa VIETUAL > QUESTIONARIO > ADICIONAR PERcUNTA

Adirmrar esls perpurts
2 Camoem ESTIOMARID v “ (e Lalexpoeia
Tipes che pon " M a v
T g pa £2
4 o v — yme —Me—atims _CAIm ey m 3 e o ———
a Ll muly sete o5 dedetacerss [~ & *\) e\l e
1 gery WEITETITete 3 —ace— S — in B ewe— —
v ngh e 3| - - > rrage
iuaaBsy «sssam =E2
t» » Tararic faSe ) A-"p, x = 0

. . e watgr & CoF o ~g per g - w Sabugr @
: . Continuar » A segurts tely serj o= PO T—
alea - =l L Mg Tty & DHm
T 3 = Nows Pergunts
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Asicioman artiamativas
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Corregdo de questiondrios

Para a correcao dos questiondrios proceder como descrito na corre¢do das tarefas, veja a seguir:
As respostas destacadas na cor amarela e que aparecerem o icone ¥ s3o questionarios ja corrigidos.

Teremos a seguinte tela:

QUESTIONARIOS SUBMETIDOS

¥: Questiondrio Corrigido [ Enviar Mensagem

&2: Visualizar Respostas f Corrigir Dissertativas y: Apagar resposta

Wocé estd avaliando o questiondrio: Recursdo & Inducdo

# Aluno DatafHora de envio Finalizado Acerto
¥ 1 MNOME DO ALUNO MEo 0% & M @
2 MOME DO ALUNG 24/08/2011 02:20 Sim 0% w g o
¥ 3 NOME DO ALUNG M&o 0% o 04 o9
¥ 4  MNOME DO ALUNO Mio 0% % M @

<= Voltar ans Questiondrios

Para remover a resposta da lista, clique em 4 econfirme a remoc¢ao.

Se desejar enviar uma mensagem ao discente que respondeu ao questionario, clique em Ll A janela serd

exibida:
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Enviar Mensagem

*

= Destinatario(s): login &

1 Assunto:

0 Desejo receber por e-mail umna confirmacdo da leitura desta mensagem

- [ Erviar ‘ Cancelar ]

O usudrio devera informar o Assunto da mensagem e o Destinatdrio. Se desejar acrescentar mais usudrios,

faca uma busca pelos destinatdrios clicando no icone =

O campo maior em branco é destinado para a mensagem. Preenchidos os campos, clique Enviar para

prosseguir e enviar a mensagem.

Corregdo de Questoes Dissertativas

Retornando a tela de Questionarios, cligue em “ para visualizar as respostas do questionario.

!j + Operacio realizada com sucesso!

QUESTIONARIOS

Novo QUESTIONARIO BANCO DE QUESTOES

¥': Notas Publicad =l; Vi i T &': Alterar ionario

\: Visualizar / Alterar perguntas do questionario  %: Remover questionario J: Publicar as notas do questionario

Titulo Inicio Fim Respostas Publicado

Exemplo Questionario 26/03/2020 08:00 15/04/2020 23:59 0 N&o | ' ¥ ﬂl

Na tela de Questiondrios Submetidos, para corrigir as respostas dissertativas, clique em “& .

A seguinte tela para corre¢do serd apresentada:

Recursdo & Inducdo

Confira a questdo que consta do "Exame-Tipo" na pdgina de material sobre "Recursdo & Indugdo”.

Para digitar a sua resposta a esta questio vocé pode fazer uso dos simbalos Unicode que constam do tédpico "misc" na pdgina principal da
nossa disciplina.

A resposta a esta questdo vale até 0,5pt extra a ser somado & nota da prixima avaliagdo. Atengdo para os prazos!

Acerto: 0%
Feedback Geral:

Respostas enviadas
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. Exame-Tipe de Recursiio & Indugio
Confira & guestio gue consta do "Exame-Tipo" na pagina de material sobre "Recursdo & ndugéo”
Para digitar a sua resposta a esta questfo vocg pode fazer uso dos simbolos Unicode que constam do tdpico "misc” na pagina principal da nossa disciplina.

A resposta & esta guestdo vale até 0,50t extra & ser s0maco & nota da prixima avaliagio. Atencédo para os prazos!

Resposta:
Corregio:
h BB AL |B I U |xESES|TER
Fonte ~ TamarhodaFer | <) | A%~ | x. x* £2

A resposta estd incorreta, refaga o questionsrio,

A resposta esta correta? | Sem Notalv |

Caorrigir Dissertativas | << Woltar 4s respaostas || Cancelar

[

Escreva a corre¢do da resposta no campo destinado para isso. Utilize as ferramentas de formatacdo

disponibilizadas, se desejar.
Selecione a porcentagem de acerto do aluno, respondendo a pergunta A resposta estd correta?

Se desejar voltar as respostas do questionadrio, clique em Voltar as Respostas.

Para corrigir outras questfes dissertativas, clique em Corrigir Dissertativas. O sistema apresentard uma

mensagem de sucesso da operagao.
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Questionario

A partir daqui se acessam operacdes referentes a Gestdo dos questionarios.

Banco de Questoes

= s Essa funcionalidade permite que o docente crie um banco que armazena as
* Questionarios

Banco de questdes guestoes ja utilizadas por ele em questiondrios antigos, permitindo ainda que

: . ele as adicione em questionarios novos. O docente pode, também, adicionar
Criar novo guestionario

novas questdes diretamente no banco, separando por categorias, sem

associa-las a um questionadrio previamente:
Acesse:

SIGAA - Mddulos = Portal do Docente - Componente Curricular & Menu Turma Virtual - Atividades -

Questionarios - Banco de Questoes

Uma vez que um questionario foi cadastrado como indicado na secdo anterior, 0 mesmo ird aparecer

automaticamente no banco de questdes.

TuRMA VIRTUAL > CATEGORIAS DE PERGUNTAS

Prezado(a) docente,
Essa funcionalidade permite gerenciar todas as questdes, arquivadas por categorias, que podem ser utilizadas nos questionarios a serem cadastrados. Estas questdes também poderdo
ser reutilizadas para questionarios de outras turmas.

© Nova categoria ' Nova Subcategoria ') Nova Pergunta L Gerar Relatério de todas Categorias | : Exportar para Planilha
£°: compartilhar Categoria -/: Gerar Relatério das Perguntas
' Alterar Categoria % : Remover Categoria
. Exibir as Perguntas da Categoria  ¥': Esconder as Perguntas da Categoria

e - o
[: pissertativa 25: Numérica VF: verdadeiro ou falso 8- Maltipla escolha  ©-: Unica escolha

Lista pe Catecorias (1)

Nome
# QuEsTIONARIO(1) S E vy
Tipo Pergunta

= Exemplo pergunta o 9
LISTA DE CATEGORIAS COMPARTILHADAS (0)
Nome Criador

Utilize os icones ™ e % para exibir ou ocultar as respostas das perguntas cadastradas em cada categoria.

Se desejar adicionar uma nova categoria a Lista de Categorias, cligue em * Nova Categoria

) Nova Pergunta

Clique em para adicionar uma nova pergunta ao banco.
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TuRMA VIRTUAL > QUESTIONARIO > ADICIONAR PERGUNTA

ADIcIONAR PERGU
Categoria: % | QUESTIONARIO v | Ocriar categoria
Tipo de pergunta: # | DISSERTATIVA v
pergunta: # |-~ SELECIONE -

UNICA ESCOLHA
ulas matemdticas utilizando Latex na descricSo da pergunta. Para isto, basta adicionar

MULTIPLA ESCOLHA s delimitadores "\ (" e "\)" ou "\[" e "\1", e o sistema ird gerar automaticamente uma
ula. Por exemplo, a formula \(lim_{x\rightarrow\infty} \frac{x~{3}}{e~{x}}\) gerard a
DISSERTATIV, {
NUMERICA
VERDADEIRO QU FALSO =%
FONT ~ T TEmanno as F v | ) x* £

L Como pode ser observado acima podemos inserir varios tipos de perguntas.
Descrigdo da Pergunta:

Na criacdo de uma pergunta é sempre apresentado o gabarito.

GABARITO

Para perguntas dissertativas, o gabarito ndo & obrigatério. Deixando-o em branco, serd necessario avaliar as respostas manualmente. Lembre-se que o discente deverd
responder exatamente o mesmo texto digitado abaixo para sua resposta ser considerada vélida.

Limitar resposta em: |NAO LIMITAR ¥

Neste caso foi selecionada dissertativa

Resposta:

FEEDBACKS

Feedback que serd exibido se o discente acertar a questdo:
Correta

Feedback que serd exibido se o discente errar a questdo:
Refazer a questdo.

Salvar pergunta| |<< Voltar|

* Campos de preenchimento obrigatério.

Uma vez criada a nova pergunta a mesma aparece na pagina do banco de questdes.
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Os icones que aparecem logo acima da barra: Lista de categorias e no canto esquerdo logo antes do nome

da pergunta, indica o tipo de pergunta cadastrada.

TurMA VIRTUAL > CATEGORIAS DE PERGUNTAS

Prezado(a) docente,

Essa funcionalidade permite gerenciar todas as questdes, arquivadas por categorias, que podem ser utilizadas nos questiondrios a serem cadastrados. Estas questdes também poderdo
ser reutilizadas para questionarios de outras turmas.

“ Nova Categoria ) Nova Subcategoria < Nova Pergunta :_;.Gerar Relatério de todas Categorias El : Exportar para Planilha
- Compartilhar Categoria ‘;"_: Gerar Relatério das Perguntas
& : Alterar Categoria ‘Lf: Remover Categoria
3. Exibir as Perguntas da Categoria 4': Esconder as Perguntas da Categoria

= -
[: pissertativa 25: numérica  VF: verdadeiro ou falso G-: Maltipla escolha  0-: (nica escolha

LisTA pE CATEGORIAS (1)

Nome
# quesTionARrIO(2) @B Lbw e
Tipo Pergunta
|:| Exemplo nova pergunta o 'g
= Exemplo pergunta o |
LisTA DE CATEGORIAS COMPARTILHADAS (0)
Nome Criador

Observe o icone e veja se ele pertence ao tipo de questdo Dissertativa, Numérica, Verdadeiro ou Falso,

Multipla escolha ou Unica escolha.
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Configuragoes

Uma vez que as ferramentas referentes a aba atividades foram conhecidas, agora passamos para

informacodes referentes a Configuragées da Turma Virtual.

Configurar Turma

- Configuragdes Esta funcionalidade permitird configurar a turma virtual de forma que esta

Configurar Turma atenda as necessidades da disciplina lecionada. E possivel configurar como

Importacdo de Dados os topicos de aula e o layout da turma virtual aparecerdo, informar se
Permissdes alunos podem ou ndo cadastrar féruns e enquetes, pode-se configurar a
publicar Turma Virtual forma como serdo visualizados os conceitos e se havera ou nao publicagdo

no Portal dos Cursos Abertos.

Para realizar acessar clique em:

SIGAA - Mddulos - Portal do Docente - Componente Curricular = Menu Turma Virtual >

Configuragdes - Configurar Turma

CONFIGURACOES DA TuRMA VIRTUAL

3 CafMia Podarad iTaragin Com & Turma viral, ‘ol poderd nhimar &6 skt poSaris o

: < M SEEe NS § e, #ET 3
configurar & forma coma ehis vissalizards as suas ot
E possival também defisir com i LT UPHItE M nalacies. Fard SN, SN0Ond LTS 25 coches A Smnn e 0T
avakaghes, 3 méda da uacade sevd
= Misdia Ponderada: Cads s picandn g1 rotes peloy pesos, somardn o9 remsitados & Sedindn teds pe o dos pesoe

= Misdia Aritsstic

Las 2k aupl

= Sea dan MekaG: &5 fota das avaliagies erk 0
el i Pamplats para wimiairacis da nema Wi
TS i Mg CFmolan
S & 1, AL A8 -
Tgices am Lgta L g ¢ et
£ ra Poudein O = - g
i Pocm allaa & Medime S0 3 m * mio
uiCai TS - * g
i Cadlastny de ywaliaqdes, @ meda da uridade [ sy Méria ponerady day poiacie ¥
i0 Cafaitrt e auphaieei & Pbda e oredade el Madia ponder ada das avalacdes T
o liagem e refa s a8 3 hsd neia L
3 - = = i = Ll
- mscly g Sprme wix da ks Sim 430
wirar relattnic oo estabistics de rota * b
ata e Fanidte |
o e - E|
har & & i 2k " om i
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Importagédo de dados

Essa ferramenta permite a importacao de dados de turmas ministradas anteriormente.

IMPORTAGAO DE DADOS DE TURMAS ANTERIORES

Selecione uma das turmas abaixo para importar os seus dados para esta Turma Virtual.

Componente Curricular Turma Ano-Periodo

Permissoes

Esta funcionalidade permite que o docente da turma virtual abra concessdes a outras pessoas para gerenciar

algumas operacgdes referentes a disciplina que ele leciona.

Para isso, acesse o SIGAA ->Maddulos - Portal do Docente - Componente Curricular *Menu Turma

Virtual = Configura¢des - Permissoes.

Para cadastrar uma nova permissao, clique em Cadastrar permissao.

PERMISSOES
CADASTRAR PERMISSAO
.': Alterar Permissdo  “/: Remover Permissdo

Nenhum item foi encontrado

O sistema exibe as permissdes que podem ser concedidas a pessoa selecionada por meio da busca. Escolha

entre Sim ou Ndo para conceder ou ndo tais permissées de gerenciamento da disciplina para outra pessoa.

TurRMA VIRTUAL > CADASTRO DE PERMISSOES DA TURMA > Buscar PESSOA

@: Selecionar Pessoa

INFORME © CRITERIO DE BUSCA DESEJADO
CPF:

« Nome: |nome da professor ou aluno| |

Buscar || Cancelar

Turma Virtual

SIGAA | UFABC - Niicleo de Tecnologia da Informacdo - ||||| | Copyright @ 2006-2020 - UFRN - sigaa-1.ufabc.int.br."sigaa-1" - v3.45.1

Uma vez inserido o nome ou CPF do participante a ser incluido na turma.
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Nova PERMISSAO

pessoa: fl nome do professor ou aluno

Turma: CEM-501 - ESTAGIO DOCENCIA 1 (24h) - Turma: CEM50120201 (2020.1)

Permissdo de Docente:

Gerenciar Féruns:
Gerenciar Enguetes:

Sim ¥

Sim ¥

Sim ¥

Corrigir Tarefas: Nao ¥
Inserir Arguivos:

Py e | g |

Veja a descrigdo de cada item:

Pessoa: Nome do professor ou aluno;

Identificagdo da turma;

Permissdo de Docente: Selecione Sim para essa opcdo se desejar que o outra pessoa tenha

permissdo de entrar no sistema como docente;

Gerenciar Foruns: Selecione esta opg¢do, caso queira que a pessoa possa gerenciar os Foruns da
turma virtual;

Gerenciar Enquetes: Se desejar, podera permitir que outro usuario gerencie as Enquetes da turma
virtual, realizando as alteragdes que desejar;

Gerenciar Tarefas: Selecionando esta opgdo, o docente permite que outro usudrio possa criar ou
modificar as Tarefas da turma virtual;

Corrigir Tarefas: Caso deseje, permita que o usuario corrija as Tarefas como se fosse o docente da
turma;

Inserir Arquivos: Selecione este tdpico, caso queira que o usudrio insira novos arquivos e os envie

para a turma.
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PERMISSOES

CADASTRAR PERMISSAO

': Alterar Permissdo  %J: Remover Permissao

CPF Pessoa PD GF GE GT cT 1A
000,000,000-00 NOME DA PESSOA Sim Sim Sim Sim Sim Sim g of
000.000.000-00 NOME DA PESSOA N&o Sim N&o NSo Sim Sim = 9

PD: PermissSo Docente; GF: Gerenciar Féruns; GE: Gerenciar Enquetes; GT: Gerenciar Tarefas; CT: Corrigir Tarefas; 1A: Inserir Arquives

Publicar Turma Virtual

Essa funcionalidade permite ao docente tornar publica a turma virtual, em que qualquer pessoa poderd
visualizar somente os tépicos de aulas e materiais relacionados. Caso o usuario deseje, a turma virtual sera

disponibilizada neste portal para toda internet ter acesso.
Para isso, acesse:

SIGAA ->Modulos - Portal do Docente - Componente Curricular - Menu Turma Virtual - Configura¢des

-> Publicar Turma Virtual

Conliguragdes

PuBiican Tumes VIRTUEL

Ema opmde prreie an donerin torres piblcn 8 hara vl strevem oo gortel Poriel Pablice des Cerm Aberies. ceda traase pamos podend vhasce semenie o topione de eales g
PRI (L SR

MmO COforcE, @ BT it

Paibbicar Turma ViFtual
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Area de Trabalho

AA - Sistema Integrado n da Atividadas Aradam

| l CEM-501 - ESTAGIO DOCENCIA I Ativar Edicio a

CEM50120201 (2020.1 - 4M34) Informar Problema

r Menu Turma Virtual Turma Vi rl:ual 1 . r _\

gh Toma Andamento das Aul

Ampliando os horizontes da Sala de Aula!

Turma Virtual Aulas (Ministradas Total)” 12 /24
I Caro Professor,

Principal

Topicos de Aula
A Turma Virtual & uma ferramenta de ensino complementar que o % de Carga Hor3ria Ministrada
SIGAA coloca a disposigdo dos docentes e discentes da UFABC. Ela
encontra-se nos Portais do Docente e do Discente, permitindo o
intercambio virtual de Informagies entre alunos e docente de uma turma. Noticias -

Plano de Curso
Contedda Programade
Para que alunos e docentes acessem a turma virtual basta que cliquem

sobre o link da turma desejada nos seus portais. Alunos @ docentes s6
poderiio acessar turmas virtuais as quais sejam participantes.

Participantes Neo hé nolicias cadastradas

Visualizar Programa

Féruns Atraveés da turma virtual, o docente podera: exibir o cronograma de Enquete -
aulas do componente curricular, apas cadastrar os tépicos de aula da
Noticias turma; visualizar os participantes da turma (alunos e professores) e o Nenhuma enquete encontrada

programa do componente curricular: cadastrar noticias e aulas extras
relacionadas & turma; registrar a freqléncia e as notas dos alunos da
turma; imprimir didrio de turma e lista de presenca; disponibilizar conteddo
e referéncias a serem utilizadas pelos alunos da turma; carregar arquives
no seu porta-arquivos e inserir esses arquivos nas turmas que desejar;
registrar a data das avallagdes, enquetes, foruns e tarefas que devem ser

Registrar Aula Extra Atividades -

Visualizar comao Aluno Nenhuma atividade registrada

HEIT= cumpridas pelos alunos da turma.0 docente podera também importar =
(] Didrio Eletranico dados de uma outra turma para a turma atual, aproveltando, por exemplo, Aualiagaes —
informacdes j& fornecidas em turmas anteriores de um mesmo components
@ Materiais curricular que ministrou; além disso, poderd permitir que um usudrio do Nenhuma avaliacao cadastrada
SIGAA tenha certas permissdes, por exemplo, autorizando um docente
] Atividades externo a corrigir tarefas enviadas pelos alunos. N
- Mensagens dos Foruns -
” Configuragdes No geral, o aluno poderd visualizar tudo o que foi cadastrado na turma
virtual pelo docente, bem como envlar tarefas solicltadas por ele. Podera W&o ha mensagens cadastradas.
) Estatistica também criar forum e enquete, desde que tenha sido dada permissdo pelo

docente da turma.

& Ajuda
\h_J CLIQUE AQUI PARA BAIXAR O MATERIAL DE AJUDA! -

Na area de trabalho sdo organizadas as informacdes detalhadas sobre as aulas da turma virtual, de acordo
com as datas especificas. O docente pode disponibilizar para os alunos, nesta area, suas atividades no
sistema para que sejam visualizadas pelos participantes da turma. Esse portal estd disponivel na pagina

principal.

Ultima Noticia
as - 23/03/2020 10:26

Exemplo nof
Todas as noticias podem ser compatilhadas com mais de uma turma.

Cadastrado por:

Exemplo - Topico de aula (18/03/2020 - 18/03/2020) »~
Esta funcionalidade permite ao docente realizar o gerenciamento dos tépicos de aula correspondentes 3 matéria que o mesmo planeja ministrar para os discentes, durante um determinado periodo de aulas.

2 EXEMPLO FORUM
Exemplo conteddo

Exemplo Questionario
Inicia em 26/03/2020 as 8h O e finaliza em 15/04/2020 3s 23h 59

Exemplo - Aula Extra [Reposicdo] (25/03/2020 - 25/03/2020) =
Aula Extra.

i. Tarefa 1 para 09/04
Inicia em 26/03/2020 as 8h O e finaliza em 09/04/2020 3s 23h 59
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Painel de Noticias

O painel de noticias consiste na publicacdo de informacgdes sobre o

formato de Noticias, Enquetes, Atividades e AvaliagGes. Neste painel,

as atividades e avaliacGes serdo publicadas de modo que os discentes

poderdo visualizar os dados cadastrados sobre as aulas ministradas.

Visualizar ou ocultar (Painel/Se¢do) [+![*] [*][~

Andamento das Aulas

Aulas (Ministradas/Total): 16 726

% de Carga Horaria Ministrada

Noticias

23/03/2020 10:26
Exemplo noticias
(Visualizar)

Enquete
; A||r
i Palnel MNenhuma enquete encontrada
Se desejar ocultar o painel de noticias, clique no icone '}/, =
Atividades
Desta forma, o painel de noticias ndo estard mais disponivel 28185 Tarcta aiterada
. . ~ ;. . . . 26/03 Mova tarefa: Tarefa 1 para 09/04
para visualizacdo na Pdagina Principal da Turma Virtual, 23103 Novo Gontetido: Exemplo
conteddo
Conforme a ﬁgu ra ao |ad0 23/03 Nova Moticia: Exemplo noticias
: 23/03 Novo Tépico de Aula: Exemplo -
. , . L. ) Aula Extra [Reposicdo]
Para tornar disponivel novamente o painel de noticias, clique
no icone ' e, em seguida, o painel poderd ser visualizado. Avallagoes
. . . , . . . . Nenhuma avaliacdo cadastrada
Caso queira visualizar uma noticia registrada, clique no link
(Visualizar) - . Mensagens dos Foruns
e os dados serdo exibidos.
N&o ha mensagens cadastradas
Para mais informacGes sobre essa operacdo, consulte o
manual Noticias listados nos Manuais Relacionados no final
deste.
® Seciao 'T/I*
Caso queira ocultar uma sec¢do presente no painel, clique no icone |™! e a se¢ao nao podera ser mais
visualizada.
Se desejar, o usuario podera responder as enquetes cadastradas no painel. Para isso, selecione uma
resposta e clique no link Votar
Em seguida, serdo exibidos os dados da votagdo assim como o prazo seu de vencimento.
O docente podera retornar a visualizar uma se¢do que estd oculta no sistema, ao clicar no icone '*
Enquete

Serd possivel consultar os votos realizado na enquete, ao clicar no link VerVWotos . Desta forma, serdo
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exibidas as porcentagens da votagdo e a Lista de Usudrios que Responderam a Enquete na Area de Trabalho.

CoMO VOCE AvaLIA A ATIVIDADE I?
Prazo para votacgao: 14/01/2012 23:59

Resposta Votos Porcentagem
Boa 1 100.00 %%
Ruim 0 0 %

Lista de usuarios que responderam a enquete

Usuario Resposta Data/Hora Votaciao

NOME DO USUARIO Boa 13/01/2012 10:46

<= Woltar
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